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S6: 01 - QC/CB Mai Chdu, ngay 02 thang 6 nam 2015

QUY CHE LAM VIEC
Cua Chi bg nhiém ky 2015 - 2020

- Céan ctr Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam;

- Can cu Quyét dinh 97-QB/TW ngay 22 thang 03 nam 2004 ctia Ban
Bi thu TW Dbang vé chlic nang, nhiém vu cua dang bd, chi bd trong cac don vi
su nghiép;

- Can ¢t Quyét dinh 45-QD/TW ngay 01 thang 11 ndm 2011 ciia Ban
Chap hanh Trung wong Pang quy dinh thi hanh Diéu I¢ Dang;

Pé dam bao su lanh dao toan dién cua chi bo va phat huy vai tro cua
lanh dao don vi, Chi by Truong PT DTNT THCS A huyén Mai Chéau xay
dung Quy ché lam viéc cta chi by nhi¢m ky 2015 - 2020 nhu sau:

Chuong 1
CHUC NANG VA NHIEM VU CUA CHI BQ

Piéu 1. Chirc niing

Chi bd truong PT DTNT ’THCS A huyén Mai Chﬁl} l1a hat nhan chinh
tr1, 1anh dao thyc hién duong 161, Chu truong, Nghi quyét ciia Dang; chinh
sach, phap luat cua Nha nudc; lanh dao toan dién viéc thuc hién nhiém vu
dugc giao vé cac mit cong tac: chinh tri tu tuong, té6 chic can bo, an ninh
qudc phong, xay dung Pang, chinh quyén va té chuc doan thé & Chi b
truong PT DTNT THCS A huyén Mai Chau; nang cao doi song vat chat, tinh
than cua can bd, dang vién va quan chang; xay dung chi bo va don vi trong
sach virng manh.

Piéu 2. Nhiém vu

1. Lanh dao cong tac chinh tri tw twong

- To chirc giao duc, boi dudng Chu nghia Mac - Lénin, tu tuéng, dao
duc HO6 Chi Minh cho dang vién, vién chirc; xay dyng tinh than lam chu, tinh
than doan ket, hop tac va gitp do lan nhau trong can bg, vién chuc;

- Kip thoi pho bién, quan triét dén cac dang vién, vién chirc ndm viing
va chap hanh dung moi chu truong, duong 161, chi thi, nghi quyét cua Déang,
chinh séch, phap luat ciia Nha nudc, nhiém vu ciia Nha truong, don vi;



- Chi b hudng dan kiém tra va td chirc viéc hoc tap, quan tri¢t chi thi,
nghi quyét cia Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nudc; chu truong, nhi€ém
vu cuia nganh, ctia Truong va don vi cho dang vién, vién chire trong don vi;

- Chi bo l1anh dao xdy dung va thuc hién cac chu truong, bi¢n phép
nham bdi dudng nang cao trinh do, kién thuc, nang luc hoat dong cua dang
Vién va vién chuec; nam bét tu tuong, tim tu nguyén vong cua dang vién va
quan ching, phat huy quyén lam chu cta vién chirc, thuc hién céng bang xa
hoi, cong khai, chéng tu tuong va viéc 1am trai véi duong 16i, chinh sach cua
Pang, phap luat cia Nha nudc, chdng tham nhiing, chéng tri dép, Gc hiép
quan chung.

2. Lanh dao xdy dung va thwc hién nhiém vu chuyén mon, van hod,
xd hoi, an ninh trit tu truong hoc

- Chi bg lanh dao xay dung va thyc hién nhimg phuong huong va giai
phép cu thé nham bao dam cho don vi phat trién va hoan thanh tot nhiém vu
chinh tri duogc giao.

- Chi b6 lanh dao viéc xay dung va thyuc hién ké hoach nam hoc cua
don vi do bo phan quan ly chuyén mén, quan ly ndi tra va cac t6 chtrc doan
thé trong nha truong chuan bi.

- Chi by lanh dao xay dung va thuc hién nhi€ém vu an ninh chinh tri,
van ho4, trat tu an toan xa hdi, bao vé ndi bg, bao vE tai san cua don vi va bi
mat quoc gia.

- Chi b0 ¢o6 trach Phiém lanh dao thuc hién nhitng nhiém vu ctua don vi
theo sy chi dao hudng dan cia huyén uy Mai Chau.

3. Lanh dgo thue hi¢n céng tic t6 chive va cdn bj

- Chi bd lanh dao viéc xay dung hé thong t6 chirc bd may va cac to
chtrc doan thé quén chung thugc don vi theo quy dinh ctia huyén uy Mai
Chau. Chi b dé nghi cap trén xem xeét quyét dinh cac van dé vé to chirc bo
may ctia don vi thudc thidm quyén cap trén.

- Chi b6 1anh dao viéc quy hoach can b quan 1y, ddo tao va boi dudng
vién churc cua don vi theo quy dinh cua Pang B huyén Mai Chau.

4. Linh dao cdc dodn thé quin chiing

Chi bo lanh dao T6 Cong doan, td nix cong, cac t6 nhom chuyén mon,
t6 chtrc chi Poan thanh nién, Doi thiéu nién TPHCM. xdy dung cac t6 chuc
viing manh, thuc hi¢n tdt chirc nang, nhi¢m vu theo diéu 1é cua t6 chic doan
thé; phat huy tinh than chu dong, sang tao, tham gia xay dung, bdo v¢ va thuc
hién chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc va
cac ndi quy, quy dinh ctia don vi.



5. Lanh dao xdy dung t6 chirc Ping

- Chi bd thuc hién dung nguyén tic tip trung dan chu, tap thé lanh dao,
ca nhan phu trach, ché d6 ty phé binh va phé binh trong t6 chirc va sinh hoat
Dang, dong thoi 1anh dao thue hién nghiém tic nguyén tic nay trong moi hoat
dong cua chi bo.

- Chi bd thudng xuyén kiém tra viéc chip hanh Diéu 1¢ Pang, né nép
sinh hoat Pang cta cac dang vién trong chi bd.

- Chi bd c6 trach nhiém dé ra cac chu truong bién phap cu thé theo chi
thi, nghi quyét cua cap uy cap trén dé xay dung chi bd trong sach viing manh,
thuc su 1a hat nhan chinh tri cia don vi.

- Chi b thudng xuyén chiam lo cong tac phat trién dang, chi trong phat
trién dang trong doi ngli vién chuc tré, c6 pham chat dao dac tot, ¢o nang luc
chuyén mén virng vang.

- Chi bo thyc hién quyén duoc dé nghi két nap dang vién, dé nghi
chuyén dang chinh thirc cho dang vién du bi va thi hanh ky luat dang vién
theo quy dinh cua Diéu I¢ Bang va huéng dan cua UBKT Trung uong.

- Chi bd quyét dinh tri¢u tap Dai hg}i toan thé va Hoi nghiNgifra nhiém
ky cua chi b0 vién theo quy dinh cua Diéu 1€ Pang va huéng dan cia BTC
Trung wong.

- Chi b hop thuong ky 1 thang 1 1an. Khi can thiét ¢6 thé triéu tap hop
chi b dot xuat.

- Tiép tuc thuc hién Nghi quyét Trung wong 4( khoa XI) gan voi thuc
hjén Chi thi s6 03-CT ‘ngéy 14/5/2014 cua Bo chinh tri vé Hoc tap va lam theo
tam guong dao dirc HO Chi Minh.

Chuong 2
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CHI BQ
PONG CHIi Bi THU, PHO Bi THU VA CAC UY VIEN TRONG CHI UY
Piéu 3. Trach nhiém va quyén han cia Chi b

1. Chi bo thyc hién sy lanh dao cta Pang trén tat ca cac mat cong tac
cua don vi. Moi chu truong, cong tac 16n cua don vi déu phai dugc Chi bo
thdo luan, ra nghi quyét va lanh dao thuc hién.

2. Chi bo lanh dao cong tac ciia don vi va cac to chiic doan thé bang
nghi quyét, bang vai trd cta to chirc Pang va ca nhan dang vién. Trach nhiém
ctia don vi va cac doan thé quan chiing 1a cu thé hoa nghi quyét cia chi b dé
trién khai thuc hién, dong thoi chap hanh tuyét ddi sy lanh dao cua chi bo. Chi
bo thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién nghi quyét ctia Pang ddi voi dang
vién va moi thanh vién trong don vi.



Piéu 4. Trach nhiém va quyén han cia Bi thw, Phd Bi thw va cac
dong chi uy vién trong chi uy.

1. Bi thu Chi bj

- Chiu trach nhiém truéc Dang bd huyén Mai Chau vé toan bo hoat
dong cua Chi bd. Phu trach chung va lanh dao tryc tiép cac mang cong tac:
cong tac chinh tri, tu tudng; cong tac to chire can bo, ché do chinh sach; cong
tac xay dung Pang; cong tac chinh tri, an ninh, quéc phong;

- Lap chuong trinh cong tac hang nam, hang quy va chi dao, kiém tra
tinh hinh thyc hi€n nhi€ém vu cia cap uy.

- Nam vitng nhiém vy trong tam trong tung thoi gian, chuan bi cac van
dé can dé xuat dé dua ra hoi nghi chi bd xem xét quyét dinh; chuan bi noi
dung va chi dao, chu tri cac cudc hop cua chi bd, thong qua chi bo két luan
nhirng van dé d3 duoc thao luan tai ky hop cua chi bd; bdo dam cho sinh hoat
ctia chi by ding dinh ky, ding thi tuc, dung nguyén tic, khong ngung ting
cuong doan két noi bd chi bo; t6 chirc L& két nap dang vién va cac su kién
khac cua Chi bo.

- Xay dung méi quan hé chat ché gitra Chi bo voi Pang uy, Ban Giam
hiéu, chinh quyén don vi, cac to chirc lién quan thong qua Quy ché lam viéc
cu thé.

2. Phé Bi thw Chi bé va cdc dong chi iy vién trong chi iiy.

- Pho Bi thu phu trach phan cong viée dugc chi bo phan cong. Phé Bi
thu duoc quyen thay Bi thu giai quyet cong viéc khi Bi thu di vang hoac duogc
Bi thu uy quyén; duoc quyén ky tat ca cac van ban ciia chi bo; lanh dao truc
tiép cac mang cong tac: cong tac tong hop; thi dua, khen thuong, ky luat;
hanh chinh, van thu, luu tri, bao vé va y t&; cong tic doan thé; cong tac kiém
tra, giam sat va ky luat dang; cong tac dan van; céng tac bao cao va cac cong
tac khac theo yéu cau cia chi bo.

- Thu, chi, ndp Pang phi 1én cép trén theo quy dinh cua diéu 18 Pang.

Chuong 3
QUAN HE CUA CHI BQ
VOI CAC TO CHUC POAN THE
Piéu 5. Quan hé giira Chi bd véi to chire doan thé

1. Chi bo lanh dao tryc tiép va tao moi diéu kién dé T6 Cong doan, Nix
cdng hoat dong nham phat huy vai tro, chitc nang, nhiém vu cia minh, thuc
hién chu truong, duong 16i caa Bang, phap luat caa Nha nudc, nghi quyét cua
Pang cac cap. Nim viing va phan anh kip thoi tm tu, nguyén vong chinh
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dang cta quan chung trong don vi d6i véi Dang; dinh ky, dong chi Bi thu,
Pho Bi thu dugc phan cong hop vaéi cac to chirc doan thé trong don vi.

2. Chi dao t6 chirc chi Poan thanh nién, Pi thiéu nién TPHCM.

Chi bo da chi dao céc té chirc chi doan thanh nién va Ddi thiéu nién
tién phong H6 Chi Minh xay dung ké hoach, chuong trinh hanh dong nhim
tao moi truong than thién thiic ddy moi hoat dong tich cuc trong nha truong,
ludén tao ra khong khi thi dua soéi noi trong vi¢c tu dudng, rén luyén dao dtc
tac phong cho hoc sinh.

Poan thanh nién va Doi thiéu nién két hop tot nén da thé hién vai tro,
chic nang, nhi€ém vu gido duc hoc sinh thong qua céc hoat dong nhu: Sinh
hoat ndi tra, Gido duc dac thu, gido duc ky nang séng. boi xung kich va doi
phat thanh cta d6i hoat dong thudng xuyén va to cong tac vién thu vién ludn
tuyén truyén véi nhiéu hinh thirc mang tinh giao duc cao.

3. Chi dao céc t6 nhém chuyén mon.

Chi bd lanh dao, chi dao tot véc xady dung ké hach va giam sat, diéu
chinh ké hoach chuyén moén kip thoi hang tuan, thang, nam nén moi can bd
gido vién, nhan vién gwong mau chip hanh tét ndi quy, quy ché chuyén mén

Vi¢c thuc hién nghiém tic ndi dung, chuong trinh sach gido khoa va
thue hién tot cong tac kiém tra ndi bo trong nha trudng, viée quan 1y cap phat
vian bang chimg chi thyc hién nghiém tuc.

4. Cong tac van hoa, xa hoi, an ninh trat tu truong hoc:

Chi bo Chi dao xay dung quy ché phdi hop giita cac td chic, doan thé
lam cho céc t6 chirc doan thé déu phat huy duogc vai trd ciia minh trong viée
thuc hién chung cua nha truong. Thong qua nhiing viéc lam tinh nghia tao
cho mdi can b gido vién, cong nhan vién, hoc sinh thau hiéu tinh dong chi
dong bao, xay dung tinh doan két. Pang vién, hoc sinh thyuc hién tot nép song
van hoa & co quan, gia dinh, noi cu tru.

Thong qua hoat dong ngoai khoa do doan doi to chirc dé tao moi trudng
gido duc lanh manh cho hoc sinh, ngan chan nhiing t€ nan xa hdi xam nhap
vao nha trudng.

T6 chirc quan 1y bao vé tot tai san co quan, giit viing trat ty an ninh khu
noi tra. Can bo giao vién, hoc sinh chép hanh chinh sach phép luat cua Nha
nuéc. Lanh dao thuc hién tét nhiém vu quéc phong toan dén, giit viing an
ninh chinh tri va trat ty an toan xa hoi. Trong co quan doan két ndi bo, dé cao
tinh than canh giac cach mang du tranh chéng 4m muu “Dién bién hoa binh”
cua thé lyc thu dich gin gilr bi mat quéc gia, bdo v¢€ chinh tri noi bg.

Piéu 6. Quan hé giira Chi b véi Pang b cap trén

Chi uy Chi bo truong PT DTNT THCS A huyén Mai Chau chiu su lanh
dao truc tiép cia Pang b huyén Mai Chau.



Chuong 4
CHE PQ LAM VIEC

Piéu 7. Ché d¢ lam viéc, hoi nghi

1. Hang thang, can cir Nghi quyét ciia Chi b nha trudng, Bi thu va
Pl{é bi thu chuan b1 ndi dung dé sinh hoat chi by, thong nhat thoi gian, di’a
diém hop chi bg; trién khai ndi dung hop dinh ky ngay sau khi c6 Nghi quyeét
cua chi bo.

2. Ché ’d(f) sinh hoat cua chi bd giuqc thuc hién trén nguyén tac tap trung
dan chu, quyét dinh theo da s, tap the 1anh dao, c4 nhan phu trach.

’ 3. binh ky 6 thang va 1 nam, Bi thu, Pho bi thu phé% chuan biq ndi dung
so ket va tong két danh gia sy chi dao cua cap uy, kiém diém tap thé ca nhan,
phan loai dang vién, phan loai chi by, xét thi dua khen thudng theo huéng dan
cua bang bo huyén Mai Chau.

Picu 8. Ché a9 thong tin, b4o cao

1. Chi bg thyuc hién ché @6 thong tin, bao cao qua c4c hinh thirc: Hoi
nghi va thong bao bang van ban. Thong tin, bao cao phai dam bao chinh xac
va day du, trung thuc, kip thoi va bao mat.

2. Chi b0 1anh dao chuyén rpén, doan thé don vi thuc hién ché d6 bao
cao theo dinh ky doi véi chi bg; (16ng tho1 Chi bo thuc hién dung ché d6 bao
cao véi Bang bd huyén theo yéu cau.

Piéu 9. Kiém tra, giam sat

1. Chi b thudong xuyén kiém tra, giam sat ~dang vién vé viéc thuc hién
nhiém vu duoc giao, tham gia hoat dong cac t6 chirc doan thé, chap hanh
phap luat, nhitng quy dinh ctia Nha truong cling nhu mdi quan hé véi cap 1y,
nhan dan noi cu tri.

2. bang vién c6 quyén chat van Chi bo, Bi thu, Pho Bi thu va cac dang
vién vé moi Van dé c6 lién quan dén chu truong dudng 101 chinh sach cua
bang, nghi quyet cua Chi bg, trach nhiém, nhiém vu, quyen han, quyen loi
cua dang vién.

Chuong 5
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. T chirc thuc hién
1. Quy ché nay dugc Chi bg truong PT DTNT THCS A huyén Mai
Chau thao luan, dong gop y kién va biéu quyet thong qua; bao cao bBang bd
huyén Mai Chau d¢ theo doi, chi dao thuc hién.
2. Pong chi Bi thu, Phé Bi thu, cdc dong chi chi uy vién va toan thé
dang vién trong chi bd cung tap thé can bo vién chuc trong nha truong co
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trach nhiém thyc hién nghiém tac Quy ché nay, thuong xuyen kiém diém viéc
thuc hién quy ché va co ¥ kién dong gop, bd sung, timg budc xay dung 18 161,
phong cac lam viéc khoa hoc, néng cao hiéu qua lanh dao cua chi bd.

3. Tgong qua t,rinh thuc hién, chi bo tiép tuc rut kinh nghi¢m dé bd sung
hoac stra d61 quy ché cho phu hgp véi tinh hinh thuc té.

Piéu 11. Hi¢u lwc thi hanh

Quy ché nay duoc Chi bo truong PT DTNT THCS A huyén Mai Chau
thdng qua tai cudc hop ngay 02 thang 6 nam 2015 va cé hiéu luc ké tir ngay
ky./.

Noi nhan: T/M CHI BO
- Bi thu, P.Bi thu Chi b; 7 BI THU
- T6 Cong doan, céc to chirc doan the;
- Luu HS chi bd.
(da ky)
Pham Thi Hué



