QUY CHE HOAT PONG CHUYEN MON

Ban hanh theo Quyét dinh sé 38 /QP-DTNTMC ngay22 thdng 8 nim 2016 cia
Truwong PTDTNT THCS&THPT Mai Chau

Chuong 1:
NHUNG QUY PINH CHUNG.
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién Quy ché chuyén mon tai Truong PT
DTNT THCS&THPT huyén Mai Chau ké tir ngay quyét dinh ban hanh.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi gido vién giang day tai Truong PT DTNT
THCS&THPT huy¢n Mai Chau.

Piéu 2. Muc dich.

1. Thyc hién thdng nhit cac quy dinh vé nén nép chuyén mén ddi véi gido
vién gidng day tai Truong PT DTNT THCS&THPT huyén Mai Chau.

2. Lam can ct dé€ chi dao, t6 chtrc thuc hién va ki€m tra, giam sat nén nép
day va hoc trong nha truong.

Picu 3. Nguyén tic ap dung.
1. Nhitng quy dinh tai quy ché nay ap dung noi bo trong nha trudng.
2. Nhing quy dinh cta nganh va cac cap tham quyén ban hanh thi thuc hién
theo quy dinh ctia nganh va cap tham quyén.
Chuong 2:
QUY PINH NEN NEP CHUYEN MON.
Piéu 4. Nhirng quy dinh vé sir dung, cap nhat, lwu trir o so, sé sach
1. Nhirng qui dinh chung
- Vigc ghi chép noi dung & céc loai ho so, s6 sach phai ghi bang bt mau xanh
hodc den. Ghi day du, dung thong tin ni dung theo huéng dan cua tung loai ho so
s0 sach. Néu stra chira thdng tin phai theo hudng dan cua ting loai ho so s6 sach va
cac qui dinh hién hanh.
- Céc loai ho so, s6 sach chuyén mdn (trir nhitng loai s6 dong dau giap lai theo
qui dinh cta So) phai dong dau giép lai cia nha truong trudc khi su dung .
- Tét ca c4c loai ho so, sO sach ciia nha truong khi da st dung thi khong duoc
dua ra khoi pham vi nha truong khi chua dwoc sy cho phép cua ngudi o tham
quyen.



- Cé4c loai hd so, s6 sach cua nha truong, to bo mén va cua gido vién st dung
theo mau cua Bo, S6 GD&DT va cia nha truong.

2. Mot s6 qui dinh cu thé
* S goi tén va ghi diém
- S6 goi tén, ghi diém duoc sir dung ngay tir nhimg ngay dau cia nim hoc do
Van phong nha trueong chiu trdch nhiém quan ly.

- Phan So yéu ly lich hoc sinh do gi4o vién chu nhiém thuc hién, dam bao: phai
ghi thong nhat véi ho so tuyen sinh, chinh xéc, rd rang, sach dep; cham nhat la 20
ngay ké tur ngay khai giang ndm hoc, phan so yéu Iy lich HS duoc lap xong va ghi
day du vao s6. Noi dung cua cac trang tiép theo duoc thuc hién day du, kip thoi theo
tién trinh nam hoc.

- Piém kiém tra phai duoc cap nhat thuong xuyén, diém kiém tra caa mén hoc
nao phai do chinh giao vién dam nhan mén hoc do ghi vao so.

- Cudi mdi thang gido vién chu nhiém phai thong ké sé nghi hoc c6 phép,
khong phép cua ca lop.

- S6 goi tén, ghi diém do to vin phong quan ly ( nhan vién glao vu), giao vién
bo mon cap nhat diém thuong Xuyén vao s6 goi tén, ghi diém. Cudi ndm hoc, s6 goi
tén, ghi diém phai dugc dua vao ho so luu trit ciia nha truong.

Ghi chi: Pong thoi véi viée sir dung S6 goi tén va ghi diém truyen thong noi
trén giao vién phai cap nhgt thdng tin vao phan mem Quan Iy nha truong ~SMAS
den khi dwoc cap c6 tham quyen cho phép su dung so di¢n ti thay the so truyen
thong.

* S ghi ddu bai

- S0 ghi dau bai do to van phong tryc tiép quan Iy ( nhan vién gido vu) va duoc
giao, nhan hang ngay cho 16p pho hoc tap cua ting 16p.

- Gido vién chu nhi¢m huong dan 16p phé hoc tap ghi cac ngi dung, thong tin
Vvao so dau bai theo quy dinh, nhiing nhan xét - danh gia cua giao vién b6 mon ve
tiét hoc phai chinh xac, cong bang, khach quan va cé tac dung giao duc.

- Céc budi, cac tiét nghi do gido vién chu nhiém ghi, théng ké,.. va néu g 1y do.
Céc tiet day bu, day thay...van phai ghi day du c&c thong tin lién quan.

* Hoc ba

- Bdi véi hoc sinh mai tuyén vao dau cap, hoc sinh mai chuyén truong sau khi
da bo tri vao 16p on dinh, Hi¢u truong uy quyen cho Pho Hi¢u trusng phu trach
chuyén mon chi dao giao vién chu nhiém tien hanh lap hoc ba, viéc nay phai hoan
tat cham nhat 01 thang ké tir ngay nhap hoc.



- Tat ca hoc ba caa hoc sinh méi tuyén va hoc sinh cii do Van phong nha
truong quan ly, Phé Hiéu truong phu trach chuy@n mén chiu trach nhiém kiém tra
viéc sir dung va bao quan. Céach ghi va sir dung hoc ba theo dung huéng dan tai
trang cubi mdi hoc ba.

- Toan bd hoc ba cua hoc sinh phai hoan tat truéc ngay 31 thang 5 hang nam.
Doi in hoc ba cua hoc s:inh I6p cuodi cap phai hoan thanh theo ké hoach cu thé hang
nam dé xét hoac du thi tot nghiép.

- Nhitng hoc sinh sau khi thi lai hoic rén luyén hanh kiém dugc xét Iéﬁ I6p hay
phai hoc lai phai dugc ghi ré va Hiéu truedong ky xac nhan vao hoc ba cudi thang 7
hang nam.

* Ho so gido vién:

- Bai soan tat ca cac mon day (Gio an).

- S6 ké hoach giang day hang tuan

- Sb du gio.

- Ké hoach bdi dudng thuong xuyén.

- S6 ¢bng tac, hdi hop

- S6 chi nhiém ( Boi véi GVCN 16p).

- S6 nhan xét, danh gia két qua hoc tap caa hoc sinh.

Phan phéi chuong trinh b mdn, tai liéu huéng dan thuc hién chuan kién
thirc va ky nang bo mon.
- Ho so, so sach khac theo qui dinh phan viéc dugc phan cong phu trach.
Picu 5. Nén nép chuyén mon, giang day
1. S0 ké hoach giang day

- Can ghi day du, dung quy dinh, trung khop voi s6 ghi dau bai, phan ph01
chuong trinh va giao an. Vao bu01 day cubi tudn phai 1én lich giang day cua tuan
sau ndi dung theo yéu cau ciia so.

- Tét ca céac tiét giang cta gi4o vién déu phai duoc thé hién trong ké hoach
giang day.
- S6 bao giang s& duoc lwu ¢ bd phan chuyén mén vao cudi nam.
2. Giao an Ién l6p:
Bai soan phai tinh gian, phai thé hién du cac noi dung co ban, bam sat chuan
kien thirc k§ nang va lam noi bat dugc kien thic trong tam. Xac dinh muc tiéu phu
hop v6i doi tugng hoc sinh cua nha truong, lay SGK lam tai li¢u tham khao chinh

thire trong day hoc, phi hop véi dic trung bd mén, dam bao yéu cau vé doi méi
phuong phap, thé hién dugc su phan hda trong day hoc (day hoc cé thé). Boi véi cac



mén cd t6 chuc thi hoc sinh gioi cac cap, thi tot nghiép, phai hoan thién tién trinh
bai giang theo chuong trinh, c6 nang cao, bd tro kién thic phi hop véi dbi tuong
hoc sinh, dic biét cha y tinh dinh huéng vé noi dung thi khi bdi dudng 6n tap cho
hoc sinh.

Gi4o vién phai soan gido 4n méi trude khi 18n 16p it nhat 2 ngay. Hang nim
duwa vao kinh nghiém sau gio day, giéo vién bé sung, diéu chinh gi4o an phu hop Véi
dbi twong hoc sinh.

Tich cuc cai tién, d6i mé&i phuong phap day va hoc phu hop véi noi dung
chuong trinh, vé déi méi PPDH dugc quy dinh khé chi tiét ¢ tai liéu hudng dan
giang day. Kién quyét chong I01 “doc chép” day chay, thuyét trinh lan man, thoat ly
('101 tuong. MJi GV phai ¢6 gang tim hiéu phu’(mg phap khac nhau dé hoa giai cac
van dé phuc tap, gilp cho cac em tiép thu cac kién thic khd mot cach dé dang, dong
thoi cling phai bo sung kién thuc nang cao can thiét cho HSG. Mai tiét hoc can co
thoi gian thich hop dé kiém tra va luyén tap cho HS. Thuc hién céch day theo hudng
phat huy tich cuc, chu dong, ton trong nhirng suy nghi doc lap, sang tao cua HS,
gilp cac em tham gia c6 hiéu qua vao hoat dong day va hoc, ddng thai coi trong vai
tro t6 chuc, dan dat va thuyét giang cia GV.

Thong qua cac gio 1én 16p, GV phai huéng dan cho HS phuong phap tu hoc &
nha. Mot GV gioi, phai 1a GV biét day cho HS tu hoc ¢6 hiéu qua, bién quéa trinh
dao tao thanh qua trinh tu dao tao. Coi trong viéc huéng dan HS sir dung sach gido
khoa, tai liéu tham khao & trén 16p cling nhu ¢ nha.

BGH, t6 truong, kiém tra ho so chuyén mén bat ky ldc nao (Ke ca trong gio
lam viéc) GV déu phai chap hanh. Khi kiém tra gido an sé& chat van va yéu cau GV
phai chi ra duoc dau hiéu cua viéc doi moi phwong phép trong ting tiét day.

Day hoc tu chon va phu dao hoc sinh yéu, bdi dudng hoc sinh giodi giéo vién
soan thanh giao an riéng va théng qua td6, nhom chuyén mon.

MJi gido &n cia GV dé thuc hién day mat tiét (45 phat) phai c6 cac ndi dung
co ban dugc néu dudi day.

- Ghi rd ngay soan, ngay giang, tiét theo PPCT, tén bai,..

- B cyc vé co ban gom:

* Muc tiéu: Néu rd yéu cau qua bai hoc HS can dat dugc ve kien thirc, ki
nang, thai do. Cac muc ti€u duoc biéu dat bang dong tur cu the, co thé luong hoa
duoc.

Ve kien thire: gom 6 mue do nhan thiic: Nhan biét, thong hicu, van dung,
phan tich, tong hop, danh gia.(Doi v6i don vi truong can chu trong 3 muc do nhan
thirc ban dau)

Vé ki nang: Lam duoc (biét 1am) va théng thao (thanh thao).



Vé thai do: hinh thanh théi quen, tinh cach, nhan cach nham phat trién con
ngudi toan dién theo muc tiéu b mdn va muc tiéu gido duc.

* Chuan bi ciia GV va HS
GV chuan bi cac thiét bi, phuong tién va tai liéu day hoc can thiét.

GV hudng dan HS chuan bj bai hoc, dung cu hoc tap phuc vu cho hoc bai méi
tap.

+ Phuong phap: GV phai xac dinh cu thé hién 15 cac phuong phap day hoc
duoc sur dung trong bai day.

* Tién trinh gio day, hoat dong: Bao dam thuc hién cac budc
- On dinh 16p;
- Kiém tra bai cii (c6 thé xen vao thoi gian giang bai);
- Giang bai mai:
+ Dt van dé vao bai sao cho thiét thuc, phil hop, tao khong khi hoc tap tich
cuc cho HS ngay tur dau.

+ Noi dung bai giang phai duoc thiét ké theo cac hoat dong. Mdi hoat dong
can duoc chi rd GV 1am gi, HS 1am gi, két thic hoat dong thi HS thu duogc kién thic
gi?

+ Gi4o an chia lam 2 cot hoic 3 cot theo hudng dan giang day cia bo mon va
c6 su thong nhat cia nhom chuyén mén, theo huéng dan cua phong GDTrH So
GD&DT

* Ciing ¢6: Khac sau nhitng kién thic trong tam, nhiing k¥ ning, thai do HS
can c6 dugc qua bai day;

- Huéng dan HS hoc ¢ nha va chuan bi cho bai sau: Xac dinh dugc nhiing viéc
HS can phai tiép tuc thuc hién sau gio hoc dé cung co, khac sau, mé rong bai cii
hoac dé chuan bi cho viéc hoc bai méi.

* ROt kinh nghiém: T4t ca cac bai soan déu phai duoc ghi lai nhiing kinh
nghiém duogc rat ra sau khi giang. Rat kinh nghiém can tap trung vao cac noi dung
co ban: Thoi gian giang toan bai; thoi gian danh cho tirng phan, ting hoat dong; noi
dung kién thirc, phwong phép giang day,...Nhitng noi dung rat kinh nghiém nay
phai duoc 4p dung vao cac bai soan, gio giang lan sau, 16p sau.

3. Tiét kiém tra 45 phut tré 1én: Phai c6 ma tran dé, dé, dap an biéu diém,
danh gid, rat kinh nghiém sau khi kiém tra.

- T6 chitic kiém tra di s6 1an kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, kiém tra
hoc ky ca ly thuyét va thuc hanh, dung tién do theo huéng dan cua Bo, cua So
GD&DT, ké hoach cua nha truong va theo Quy ché danh gia xép loai hoc sinh Ban
hanh kém theo Thong tu 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 ndm 2011 cua Bo



Gi4o duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung
hoc co s& va hoc sinh trung hoc pho thong.

- Doi v6i céc bai kiem tra khao sat chat luong dau nam, cudi ky, chon doi tuyen
hoc sinh gioi,.. nha truong s€ to chuc kiém tra tap trung theo dé chung, lich chung
Cua truong.

- Cham bai, tra bai: Bai kiém tra phai cham can than, stra chita sai s6t cho HS.
HS vang phai cho cac em ki€m tra bu ngay cho du trong tuan sau d6. Nghiém cam
viéc “cay diém” cho HS.

4. Tiét thuc hanh:

- Phai c6 gio &n sir dung DDDH sin c6, tu 1am hogc c6 thé thay thé bang céc
thiet bi c¢o tinh nang tuwong tu va té chic thuc hanh khi ¢6 du dieéu kién can thiét.

- Gio vién giang day tict thuc hanh phoi hop vei nhan vién thiét bi de chuan bi
cho ti¢t thuc hanh va ghi du cac thong tin theo quy dinh trong so dang ky st dung
DPDDH.

Piéu 6. Ky cwong, nén nép giang day

1. Lén lép.

- Chuan bi chu dao bai day trudc khi 1én 16p.

- Ravao l6p dang gio, hiéu Iénh.

- Truéc mdi tiét hoc gido vién phai kiém tra si s6 hoc sinh, vé sinh 16p hoc va
cac quy dinh khac cua nha truong.

- Tac phong, trang phuc chuan muc; khéng sir dung dién thoai di dong; khdng
hat thude; nghiém cam si dung chét kich thich khi lén lop.

- Quan Iy hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc sinh ving,..day da cac cot, muc
theo yéu cau cua so6 ghi dau bai theo dung quy dinh.

- Khong thi hanh ky lut hoc sinh bing céch goi 1én dimg truéc bang hogc
cac hinh thirc khac gay ton thuong tam 1y, xiac pham than thé, nhan pham hoc sinh.

- Khi nha truong c6 ké hoach doi lich giang day tat ca gio vién phai tuan thu
theo diing ké hoach chi dao va lén ké hoach nhu di thay doi.

- Gido vién chap hanh nghiém thoi khoa biéu, khong tu y day thay, doi tiét,..
Trong truong hop nghi c6 1y do chinh déng dudi 03 tiét thi bao co to trudng Sap
xép TKB hoic nguoi day thay ( tuyér doi khong dé tiét nghi hodgc giao cho hoc sinh
tir quan); giao vién nghi tir 03 tiét trg 18n hoac nghi tir 01 budi thi phai bao cdo va
duoc sy dong y cua Hiéu trudng.

2. Ky luat lao dong.

- Quyén, nghia vu, trach nhiém cua giéo vién thuc hién theo Quy ché t6 chic
va hoat dong cta Truong Pho thong dan toc ndi tra ban hanh theo Thong tu so



01/2016/TT-BGDDT ngay 15/01/2016 cta Bo Gido duc va Pao tao; Thong tu
28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cia Bé Gido duc va Pao tao vé viéc ban
hanh Quy dinh vé ché d6 lIam viéc d6i voi gido vién phd thong; Théng tu
08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 cua Bo Giéo duc va Pao tao vé viéc ban hanh
Quy dinh ché d6 giam dinh muc gid day cho gido vién, giang vién lam cong tac
cong doan khéng chuyén trach trong cac co s& gido duc cong l1ap thudc hé thdng
gido duc quéc dan va quy ché hoat dong cta nha truong.

- Trong cac ngdy 18, cic hoat dong tap thé toan trudng can bd gido vién phai
cO mat trudce thoi di€m bat dau hoat dong 15 phut. Gido vién c6 mat tai truong trudc
cac tiét day 05 phaut.

- Giao vién chu nhiém 16p, tong phu trach doi, to chuyén mon tham dy day
du tiét chao co dau tuan va cac hoat dong ngoai gio lén 16p:

+ Khu giang duong ( Khu A): Giao vién chu nhiém mdi 01 tudn ¢ it nhat 01
bubi truc 15 phit dau 810, 15 phut gitra gio dé hudéng dan hoc sinh hoc tap va sinh
hoat tap thé; c6 01 budi/thang hudng dan hoc sinh tham gia hoat dong ngoai gio 1én
16p.

+ Khu ky tic x4 ( Khu B): Gi4o vién cha nhiém mdi 01 tuan c6 it nhat 01 lan
phdi hop véi Quan tra kiém tra viéc sinh hoat, do dung, tu trang, cong tac ndi vu
cua hoc sinh no1 tra tai khu KTX.

- Can b, gido vién di cong tac thuc hién theo quyét dinh cta Hiéu trudng;
can b, gido vién 6m, nghi viéc riéng tir 03 ti€t trd 1€n hodc tir 01 budi trd 1én phai
bdo cdo Hiéu truong.

Picu 7. Du gio, thao giang, thi gido vién day gioi.

1. Hiéu truong, cac P. Hiéu trudng, gido vién dy gid toi thiéu 2 tiét/ thang; t6
trudng, t6 pho chuyén mon dy gio toi thiu 2 tiét/gido vién/nam.

- H?lng tu?ln té truong chuyén mon cén ctr ké hoach hoat dong cua t6 chuyén
n}(‘)n de bo tri, sap xe&p cac ti€t du gio bao trudc va dot suat nham thyc hién muc tiéu
to chuyén mon hudng téi theo chi dao ciia nha truong.

2. Khi di dy gio cua ddng nghiép phai bd tri thoi gian khoa hoc, hop 1y bang

cach doi tiét tranh tinh trang trung thoi gian trong mot cong viéc;

- Sau khi dy gio phai trao d6i, rat kinh nghiém va danh gia gio day theo quy
dinh tai cong van s6 141/BGD&DT ngay 12/01/2015 cua Bo Giao duc va Dao tao
vé viéc Xé}{ dung tiéu chi danh gid, x€p loai gid day cua gido vién. Thuc hién theo
cong van s6 1619/SGD&DT-TrH ngay 04/9/2015 cua S¢ Giao duc va Dao tao Hoa
Binh vé viéc quy dinh ti€u chi danh gié, x€p loai gid day cua gido vién.

3. Gido vién tham du day du cac hoi thi gido vién day gioi theo tiéu chi, ké

hoach,..cua truong t6 chuec.



- Tiét day duoc danh gla ghi vao phiéu danh gia gio day theo mau quy dinh
ciia Bo GD&DT. Phiéu danh gia gid day sé dugc luu giit trong hd so xép loai gido
vién hang nam.

- Giao vién c6 gio day gioi cap truong dugc dé nghi tham gia hoi thi gido
vién day gi0i cap tinh theo ké hoach, tiéu chi cua S6 GD&DT.

4. Ty bdi dudng

- Nghiém tac thuc hién viée bdi dudng, tu b01 dudng theo quy dinh cua B
GD&DPT, S& GD&DPT, ké hoach ctia nha truong- t chuyén mon va nhu ciu cua ca
nhan.

- Tham gia viét SKKN, GPKHGD va cac dot hoi giang, thi nghiép vu su
pham, thi GV day gidi cac cap...

- Khuyén khigh hoc tap r}ﬁng cao trinh do chuyén mon, tin hoc, ngoai ngfr,
...hudng t61 dat chuan, trén chuan cta bac hoc.

5. Viéc sir dung d6 dung va céc thiét bi day hoc

- Can phai sir dung va kha{ thac triét dé cac loai do dung day hoc san co.
Khuyén khich gi&o vién st dung do dung ty lam va tmg dung CNTT&TT vao giang
day.

Picu 8. Pé tai, sang kién kinh nghiém, giai phap khoa hoc

1. Nhém tung budc nang cao hiéu qua cong tac, hang nam giao vién nghién
clru, dé xuat sang ki€n kinh nghiém, giai phap khoa hoc gido duyc trinh cap tham
quyén tham dinh.

+ Can b9, gido vién dé nghi duoc khen ting danh hiéu LDTT thi phai c6
SKNN, GPKHGD cap truong tré 1én;

+ Can bg, gido V’iél’l dé nghi duoc khen tang danh hié¢u QSTB, Bé’mg khen,
tham gia hoi thi GVG cap tinh,... thi phai c6 SKNN, GPKHGD cap nganh tr¢ 1€n.

2. Thoi gian dang ky tén dé tai, sang kién kinh nghiém, GPKH va thoi gian
nghién ctru, nd1 dung nghién ctru,...thuc hién theo ké hoach, huéng dan cua nganh,
truong.

3. Nghiém c4m sao chép cong trinh nghién ctru khoa hoc ctia ngudi khac.

Picu 9. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién

v 1. I:Iﬁng nam 100% giao vién dugc kiém tra viéc thu’c, hién nhiém vu nam hoc

cua to kiém tra ndi by ctia nha truong theo quyét dinh, ké hoach, ndi dung,.. cua
Hi¢u trudng.

2. Gido vién co trach nhiém chap hanh nghiém cong tac kiém tra ndi bo theo

ké hoach hodc dot suat cia BGH nha truong, to chuyén moén hodc cua to kiém tra
noi bo.



Chuwong 3:
KHEN THUONG, KY LUAT.

Piéu 10. Khen thwéng.

Can bg, gido vién thyc hi¢n t6t cac quy dinh trong quy ché nay dugc khen
thudng dinh ky hodc dot xuat theo cadc quy dinh hi¢n hanh ctia nha nudc va ctia nha
truong.

Piéu 11. Xir 1y vi pham.

Can b, gido vién vi pham cac quy dinh trong quy ché nay thi tuy theo murc
do vi pham t6 chuyén moén lam cdn cur danh gia két qua thi dua, xép loai vién
chtrc,..trinh 1anh dao nha truong xem xét quyét dinh.

Chuwong 4.
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Nhiém vu ciia td chuyén mén
‘ 1. T chuyén mon sinh hoat hai tl{ﬁn mot 1an va c6 thé hop dot xuét theo yéu
cau cong viéc hay khi Hi¢u truéng yéu cau.

2. Xay dyng va thuc hién ké hoach hoat dong chung cua t6, huéng dan xay
dung va quan 1y ké hoach ca nhan cua t6 vién theo ké hoach day hoc, phan phoi
chuong trinh va cac hoat dong giao duc khac ctia nha truong;

3. T6 chirc bdi dudng chuyén moén, nghiép vu; tham gia danh gia, xép loai
cac thanh vién cua t6 theo quy dinh cia Chuan nghé nghiép gido vién trung hoc va
cac quy dinh khac hién hanh;

4. Chju trach nhiém quan triét trién khai, theo ddi, danh gia, xép loai gido
vién v€ vi¢c chap hanh thuc hién quy ché nay.

5. Dé xuit khen thuong, ky luat di véi gido vién.

Piéu 12. Nhiém vu ciia gido vién chit nhiém

Ngoai viéc thuc hién cac nhiém vu ddi vai gido vién, giao vién chu nhi¢m
con co cac nhi€ém vu sau:

1. Xay dung ké hoach cac hoat dong gido duc thé hién rd muc tiéu, noi dung,
phuong phap giao duc bao dam tinh kha thi, phu hop véi dac diém hoc sinh, véi
hoan canh va diéu kién thuc teé nham thuc day su tien bo cua ca 16p va caa ting hoc
sinh;

2. Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach da xay dung;

3. Phdi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, véi cac gido vién bo mon, Poan
thanh nién Cong san H6 Chi Minh, B6i Thiéu nién Tien phong H6 Chi Minh, bd
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phan quan ly-chdm soc va nudi dudng hoc sinh noi trd, cac to chic x& hoi co lién
quan trong viéc hd trg, gidm sat viéc hoc tap, rén luyén, huéng nghiép, hoat dong
nodi vu cua hoc sinh 16p minh cha nhiém va gép phan huy déng cac ngudn luc trong
cong doéng phat trién nha truong;

4.Nhan xét, danh gia va xép I‘Oai hoc sinh cudi ky va cubi nim hoc; dé rJghi
khen thuong va ky luat hoc sinh; dé nghj danh §éch hoc sinh dugc Ién 16p thang,
phai kiém tra lai, phai rén luyén thém ve hanh kiém trong ky nghi he, phdi ¢ lai 16p;
hoan chinh viéc ghi s6 diem va hoc ba hoc sinh;

5. B4o céo thuong ky hodc dot xuét vé tinh hinh caa 16p véi Hiéu truong.

Piéu 13. Nhiém vu ciia gido vién

1. Day hoc va giao dgc theo chuong trinh, ké hoach giéo duc, ké hoach day
hoc cua nha truong theo ché do lam viéc cua giao vién; quan ly hoc sinh trong cac
hoat dong giao duc do nha truong to chuc; tham gia cac hoat dong cua to chuyén
mon; chiu trach nhiém vé chat luong, hiéu qua gido duc; tham gia nghién ciu khoa
hoc su pham rng dung;

2. Tham gia cdng tac phd cap gido duc ¢ dia phuong;

3. Rén luyén dao duc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mdn, nghiép vu dé
nang cao chat luong, hiéu qua giang day va giao duc; van dung cac phuong phap
day hoc theo hudng phat huy tinh tich cuc, chu dong va sang tao, rén luyén phuong
phap tu hoc caa hoc sinh;

4. Thyc hién Diéu Ié nha trudng; thuc hién quyét dinh cia Hiéu truéng, chiu
su kiém tra, danh gia ctia Hiéu truang va cac cap quan ly gido duc;

5. Gitr gin pham chat, danh dy, uy tin cia nha gido, guong mau trudc hoc
sinh; thuong yéu, ton trong hoc sinh, doi xtir cdng bang Vi hoc sinh, bao vé cac
quyeén va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép; tao dung
moi trrong hoc tap va lam viéc dan chu, than thién, hop tac, an toan va lanh manh;

6. Phdi hop vai gido Vién chu nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc sinh,
Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, D6i Thiéu nién Tien phong H6 Chi Minh
trong day hoc va gido duc hoc sinh;

7. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh caa phap luat.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh.

1. Quy ché nay ¢6 hi¢u Iyc ké tir ngay ky va dugc sira doi, bo sung khi duogc
thong qua trudc tap thé can bo, gido vién nha truong.

~ 2.Cac quy dinh Yé thue hién chuyén mon trudc day trai voi quy dinh tai quy
che nay déu bi bai bo ké tir ngay quy ché nay ban hanh./.



