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THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
Nam hoc 2021 - 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 177/0D-DTNTMC ngay 02 thang 8 ndm 2021
cua Hi¢u truong truong PT DTNT THCS & THPT huyén Mai Chau)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich thuc hién dan chu trong nha trudng.

1. Thyc hién t6t nhat, c6 hiéu qua nhat nhitng diéu trong Luat Gido Duyc va
Nghi dinh s 04/2015/NB-CP, ngay 09/01/2015 cta Chinh Pha va Thong tu o
01/2016-TT-BNV cua Bo Noi Vu vé huéng dan mot s6 noi dung cta Nghi Dinh )
04/2015 vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va
don vi su nghiép.

Quyét dinh 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/3/2000 cua B6 Gido Duc Dao
tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong
theo phuong cham “ Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra” trong cac hoat dong
ctia nha trudng. Thyc hién c6 hiéu qua theo cong van s6 1838/SGD&PT-VP ngay
26/7/2021 cua S& GD&DT Hoa Binh tiép tuc nang cao chat luong xay dung va
thue hién Quy ché dan chu co s6.

2. Phat huy quyén lam chu va huy dong tiém nang tri tué cua hiéu trudng,
nha giao, nguoi hoc, can bo- vién chuc trong nha truong theo luét dinh, gop phan
xay dung né nép, trat ty, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, thuc hién
nhiém vu phat trién sy nghiép phi hop véi duong 16i, chi truong ctia Pang va phép
luat cua Nha nudc.

Piéu 2: Nguyén tic thuc hién dan chu trong nha truong.



1. Pam bao sy ldnh dao cua td chirc bang Cong San Vi¢t Nam theo nguyén
tac tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém cua hiéu trudng va phat huy vai trd cta
cac doan thé trong nha truong.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong phu hop voi Hlen phap va Phap luét,
quyén phai di d6i v6i nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lién véi ky luat, ky
cuong trong nha truong.

3. Khéng dugc c¢6 hanh vi loi dung dan chi ciing nhu xdm pham quyén dan
chu 1am anh hudéng dén uy tin va hoat dong ctia nha trudng.

~ CHUONGII q
MUC 1:TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 3: Hiéu trudng co trach nhiém:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudce
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong cia nha truong.

2. T6 chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha truong, cua can
b0 - gido vién - nhan vién, ciia ngudi hoc trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhimg y kién ctia c4 nhén, to chuc, doan thé trong
nha trudng thong qua hop hoi déng nha truong, sinh hoat t6, hoat dong doan thé,
hoi hop phy huynh hoc sinh, trao dbi truc tiép cua ca nhan... va co bién phap giai
quyet dung theo ché do chinh sach hién hanh cua nha nudc, theo ndi quy, quy ché,
diéu 1¢ cta nha truong va phi hop v6i tham quyén, trach nhiém duoc giao cua hiéu
truong.

4. Thuc hién nghiém tic nguyén tic tdp trung dan chu trong quan ly nha
truong. Phéi hop chat ché voi cac td chirc, doan thé, cac ca nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong t6 chic hoat dong ctia nha truong.

5. Hudéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cép duoi (truc tiép 1a hai pho
hi¢u truédng) chi dao toan thé CB, GV, NV trong viéc thuc hi¢n dan chu va giai
quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cap dudi theo tham quyén dugce giao.

6. Thuc hién ché do hoi hop theo dinh ky sau:

- Hang tuan hop hop giao ban giita BGH nha truong véi TPT Doi - can bod
phu trach noi tra - gido vién cha nhiém dé danh gid viéc thuc hién nhiém vu cta
hoc sinh trong tuan, trién khai nhitng noi dung can thyc hién trong tuan tiép theo.

- Hang thang hop BGH mo rong (gom Ban giam hi¢u véi dai dién BCH cong
doan va truong cac t6 chic doan thé) dé danh gia viéc thuc hién cong tac thang
qua, lang nghe ¥ kién déng gop tir d6 dinh ra nhiing cong viéc chii yéu thuc hién



trong thang téi. T6 chirc hop HDSP 1lan/thang; Hop Hoi dong trudng it nhat 2
lan/nam.

- M6t thang chi dao céc to hop chuyén mén 2 1an

- Cudi hoc ki T va cudi nam hoc to chtrc danh gia téng két hoat dong va td
chtrc khen thuong tai truong hoc.

- Cubi nam thuc hién danh gia nguoi day, can bo- vién chirc vé viée thuc
hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung ctuia nha truong, cong
khai két qua danh gia va luu trit trong hd so ca nhan.

- Phoi hop véi to chirc COng doan trong nha trudng té chitc Hoi nghi can bo
vién chirc mdi ndm mot 1an theo qui dinh cta nha nude va cong doan chiu trach
nhiém kiém tra giam sat, nhic nhé CB, GV, NV thyuc hién tét theo ding Quy ché
phdi hop giti nha truong va t6 chirc cong doan.

MUC 2: TRACH NHIEM CUA NHA GIAO CAN BO VIEN CHUC
Piéu 4: Nha gi4o, can b, vién chirc trong nha trudng ¢ trach nhiém.

1. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han cta nha gido theo quy dinh cta Luat
Gido duc, Piéu 1¢ va Noi quy cua nha trudng. Nha gido, can bo- vién chire chiu
trach nhiém trudc phép luat va hi¢u trudng vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua
minh.

2. Tham gia dong gop y kién vé nhirng ndi dung quy dinh tai diéu 6 cta quy
ché nay. Chap hanh tot ndi quy, quy ché co quan; thyc hién vin minh vin héa cong
s0.

3. Kién quyét chdng lai nhitng hién twong bé phai, mat doan két, cira quyén
va nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha truong.
Trong khi thi hanh nhi€ém vy, cong vu cua minh; nha gido, cdn bg- vién chirc phai
phuc tung su chi dao va huéng dan cia cip trén.

4. Thuc hién dang phap 1énh can bo - vién chirc, phap 1énh chéng tham
nhiing, phéap 1énh thyc hanh tiét kiém.

5. Gilr gin phém cht, uy tin, danh du cua nha gido, can bd- vién chic; ton
trong ddng nghiép, phu huynh va ngudi hoc; bao vé uy tin ctia nha trudng.

MUC 3: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHUC PHAI BUQC BIET
Piéu 5: Nhiing viéc nha gido, can bg- vién chuc dugc biét.

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 ctia Pang va Nha nuéc dbi véi nha
gi4o0, can bg- vién chtec.

2. Nhitng qui dinh vé sir dung tai san, xay dung co s& vat chit ctia nha
truong.



3. Cac khoan déng gop cua nguoi hoc, kinh phi hoat dong cua truong hoc
bao gdm ngudn kinh phi ngan sach, cac nguon khac va quyét toan hang nam.

4. Céc vu viée tiéu cuc, khiéu nai, to cao trong nha truong da dugc két luan.

5. Viéc thuc hién tuyén dung, khi nang ngach, nang luong, thuyén chuyén,
diéu dong, dé bat, khen thuong, ky lut.

6. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché tuyén sinh timg nim
hoc.

7. Nhan xét danh gid cong chirc, vién chirc hang nam.

Nhitng van dé trén s& dugc cong khai bang mot trong cac hinh thic sau:

- Niém yét tai co quan.

- Thong béo tai Hoi nghi can bo- vién chirc ddu nim hoc.

- Thong béo trong cudc hop toan thé co quan hodc cho to cong doan, td
truong chuyén moén dé thong bao dén nha gido, can bo- vién chirc trong to.

MUC 4: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO, VIEN CHUC THAM GIA Y
KIEN (HIEU TRUGNG QUYET PINH)
Piéu 6: Nhirng viéc Nha gido, can bo- vién chirc tham gia ¥ kién.

1. K& hoach hoat dong nim hoc ctia nha trudng.

2. Quy trinh quan 1y dao tao, nhitng van dé vé chirc ning nhiém vu cua céc to
chirc bd may trong nha trudong.

3. K& hoach tuyén dung, boi dudng trinh d§ chuyén moén, nghi€p vu ctia nha
gi4o0, can bg- vién chtec.

4. Ké hoach xay dung co so vat chit ctua nha truong, cac hoat dong dich vu
cta nha truong.

5. Cac bién phap to chirc phong trao thi dua.

6. Bao cao so két, tong két.

7. Noi qui, quy dinh vé 18 16i lam viéc cta co quan.

8. Xay dung viéc chan soc, nuéi dudng va giang day cho hoc sinh

Céc viéc néu trén dugc iy y kién chu yéu thong qua qua trinh t6 chirc Hoi
nghi can bg cong chirc dau nam hoc hodc dy thao van ban dua vé to bd phan dé
doan vién tham gia y kién.



MUC 5: NHUNG VIEC NGUOI HOC bUGQC BIET VA THAM GIA Y KIEN
Piéu 7: Ngudi hoc duoc biét nhitng ndi dung sau day.

1. Chu truong ché d6 chinh sach cta nha nudc, cua Nganh va nhimg quy
dinh cua nha truong ddi véi ngudi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc ¢6 lién quan dén hoc tap, ren
luyén, sinh hoat va cac khoan dong gop theo quy dinh.

3. Chu truong ké hoach t6 chirc cho ngudi hoc phin dau gia nhap cac to chirc
doan thé trong nha truong.

Nhitng viéc nguoi hoc duoc tham gia ¥ kién:

- Noi quy hoc sinh va quy dinh c6 lién quan dén nguoi hoc.

- T6 chitc phong trao thi dua.

- Viéc t6 chirc giang day hoc tap trong nha trudng c6 lién quan dén quyén loi
cua hoc sinh.

Nhirng ndi dung trén dugc cong khai ban bac béng nhitng hinh thire sau:

- Niém yet cong khai nhitng quy dinh Ve tuyén sinh, ndi dung quy ché hoc
tap, két qua tuyén sinh, tiéu chuin danh gia xép loai hoc sinh, khen thuong va ky
luat hoc sinh.

- Pinh ky it nhét trong nam hoc 3 1an t6 chuc Hoi nghi Phu huynh hoc sinh
dé thong bao ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém ctia cac bac cha me, su
phdi hop gitta nha trudng véi gia dinh nguoi hoc, théng bao két qua hoc tip rén
luyén ctia nguoi hoc.

- Gido vién cha nhiém 16p 1a dai dién cho nha trudong té chie cac hoat dong
thue hién dan chi tai 10p ctia minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién cua
nguoi hoc va cac bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho hiu truéng.

- Pat hop thu gop ¥ hodc hinh thirc gop ¥ khac dé nguoi hoc, cac bac cha me
hoc sinh thuan loi trong viéc dong gop v kién.

MUC 6: TRACH NHIEM CUA CAC BON VI DPOAN THE, TO CHUC TRONG
NHA TRUONG .

Diéu 8:Trach nhiém cua cac doan thé, cac td chirc cta nha truong:

Nguoi dimg dau cac doan thé, cac t6 chiic trong nha truong 14 ngudi dai dién
cho doan thé, té chuc d6 c6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha truong trong viée to chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat cua cac doan thé, cac to chuc, dan cha ban
bac cac chu truong, bién phap thuc hién cac nhi€ém vu cia nha truong.



3. Ban Thanh tra nhan dan co6 trach nhiém thyc hién chirc ndng giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi, co trach nhiém lang nghe ¥ kién ctia quan
chung, phat hién nhiing vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé de nghi hi¢u
truong giai quyét. Hiéu truong khong giai quyet dugc thi bdo cdo 1én cap c6 tham
quyén trong nganh theo phan cap quan Iy dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.

Piéu 9 :Trach nhiém cua cha me, nguoi giam ho va Ban dai di¢n cho cha me hoc
sinh trong trudng .

1. Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chuc thu thap y kién dong
g6p cta cac cha, me hoc sinh dé cung nha truong giai quyét cac van dé sau day:

- N61 dung cong viéc co lién quan dén sy phdi hop giita nha truong, gia dinh
dé giai quyét nhitng viée 6 lién quan dén hoc sinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hoic nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong xa hoi hoa gido
duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hoidc ngudi giam ho cua hoc sinh c¢6 thé phan anh, trao d6i, gép v
kién truc tiép v6oi nha truong, vol gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha me
hoc sinh vé& nhirng van dé lién quan dén cong tac gido dyc trong nha trudng.

- CHUONG 1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10: Quy ché nay dugc xem xét, stra d6i bd sung theo theo Nghi quyét cua Hoi
nghi can bg cong churc, vién chirc hang nam.

Céac c4 nhan, td chirc, doan thé trong nha truong thyc hi¢n tdt quy ché nay sé
dugc khen thuong, vi pham s€ bi sur 1y theo quy dinh.

Hi¢u truong cé trach nhiém thyc hién va chi dao thyc hién nhiing quy dinh
trong quy ché nay phu hop véi thuc té cta nha truong./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Céc doan thé (p/h thuc hién);
- Céc to CM (thyc hién);

- Luu VT.
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