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Thue hién ché do nang bac lwong thuong xuyen nang bac lwong trudc th01
han khi c6 thong bao ngh1 hwu, ché d9 phu cap tham nién vuot khung déi voi
can bg, cong chire, vién chitre va ngwdi lao dong
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S8...
N NC}QJ{} ............. s - Céc S&, Ban, nganh;
\ - Cac hoi c6 tinh chat dic thu cp tinh;
- Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phd.

Can cir Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu;
Nghi dinh s6 14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012 cua Chinh phid va Nghi dinh s6
17/2013/NP-CP ngay 19/02/2013 ctia Chinh phu vé sira ddi, bo sung mét s6 diéu
cia Nghi dinh so6 204/2004/NB-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu vé ché do tién
luong doi vaéi can bd, cong chuc, vién chuc va luc lugng v trang; Thong tu s6
04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu huong dan thuc hién che do
phu cap tham nién vuot khung doi véi can bd, cong chire, vién chire; Thong tu s6
83/2005/TT BNV ngay 10/8/’)005 cua B6 No6i vu hu'ong dén sfra déi bd sung ché

..............
cerc, Thong tu sb 08/2013/TT BNV ngay 31/7/2013 cua BQ NQI vu hucmg dan
thuc hién ché dd nang bic luong thuong xuyén, nang bac luong trudce thoi han doi
v0Oi can bg, cong churc, vién chirc va ngudi lao dong.

S& Noi vu hudng dan trién khai thuc hién ché do nang bac luong thuong
xuyén, nang bac luong trudc thoi han khi c6 théng bdo nghi huu, ché do phu cép
tham nién vuot khung ddi véi can bd, cong chire, vién chitc va nguoi lao dong 1am
viéc tai cac S¢, Ban, nganh, Uy ban nhén dan cap huyén, cap xa trong tinh hang
nam nhu sau:

I. Pham vi va déi tuwong

1. Pham vi va doi twgng thuc hién

a) Can bo bau cir trong co quan hanh chinh nha nuéc & cép tinh, cap huyén,
cap xa di dugc xép luong theo ngach, bac cong chirc hanh chinh va hudng phu céap
chirc vu lanh dao;

b) Cdng churc, vién chire trong bién ché (ké ca vién chtc, lac dong hop dong
thudc chi tiéu bién ché dugc ngéan sach nha nudc cap kinh phi) dd duoc co quan co
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tham quyén xép luong theo bang luong chuyén mon, nghiép vy, thira hanh, phuc ™
vu lam vigc trong cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép, tai cdc Héi, Ban quan
ly du én, Van phong cac Ban chi dao;

¢) Cong chirc x4, phuong, thi tran; vién chice y té co s0.

2. Poi twong khong duge thue hién

a) Cén bo thude dién xép luong theo bang lwong chirc vu da duge xép luong
theo nhiém ky.

b) Can bd cip xa 1a ngudi dang huéng ché do huu tri hodc tro cip mat st
lao dong quy dinh tai Biém c Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP va

Khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh s6 29/2013/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2013 cua
Chinh phu sira d6i, bd sung mét sé didu cua Nghi dinh sb 92/2009/ND-CP.

c) Cong chirc cdp x4 chua tbt nghi€p dao tao chuyén mén, nghiép vu quy
dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh sé 92/2009/ND-CP.

d) Nhitng ngudi da c¢6 quyét dinh thoi viéc;

d) Nhitng nguoi bi dinh chi cong tac, dang bi ky luét chua giao viéc; bi tam
gill, tam giam.

e) Nhitng nguoi dang trong thoi gian tap su.

II. Ché d6 nang bac lwong thuwong xuyén

1. Diéu kién thoi gian giit bac trong ngach hodc trong chirc danh:

a) Thoi gian gitr bac dé xét nang bac luong thuong xuyén:

- Dbi véi cac ngach va cac chuc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao

dang trd 1én: Néu chua xép béc luong cudi cing trong ngach hoic trong churc danh,

thi sau 3 nam (du 36 thang) gir bac luong trong ngach hoic trong chirc danh dugc
x€t ndng mot bac luong;

- Box vOi cac ngach va cac chic danh ¢6 yeu cau trmh do dao tao tLr trung
cap tré xudng va nhén vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xep bac luong cudi cling
trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 ndm (du 24 thdng) giir bic luong trong
ngach hodc trong chttc danh dugc xét ndng mét béac luong.

b) Céc truong hop duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong
Xuyén, gom:

- Thoi gian nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh cua phép

luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi hudng ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao
hiém x4 hoi;

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao
hiém x3 hoi cong don tir 6 thang trd xudng (tr ong thoi gian gilt bac) theo quy dinh
ctia phép luat vé bao hiém x4 hdi;



- Thoi gian duge cap cé thdm quyén quyét dinh cir di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sat & trong nudc, & nude ngodi nhung van trong danh
sach tra luong cla co quan, don vi.

¢) Thoi gian khéng dugc tinh dé xét nang bac luong thuc‘mg.xuyén, gbm:
- Thoi gian tép su;
- Thoi gian nghi viée riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tép, céng tac, khdo sit & trong
nudc va ¢ nude ngoai vuot qua thoi han do co quan cé thdm quyén quyét dinh;

- Thoi gian bj dinh chi cdng tac, bi tam gift, tam giam va cic loai thdi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai Diém b Khoan 1 Muc nay.

Téng céc loai thoi gian khong dugc tinh @ xét nang bic luong thudng
xuyén quy dinh tai Piém nay (néu cb) duoc tinh tron thang, nu c6 thoi gian 1é
khéng tron thang thi duge tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khéng bao gbm
céc ngay nghi hing tuin va ngay nghi lam viéc duge huong nguyén luong theo quy
dinh cia phép luat vé lao dong) thi khéng tinh; tir 11 ngay lam viéc trd 1én tinh
bing 01 thang.

2. Tiéu chuin nang béc luong thudng xuyén:

Déi tugng quy dinh tai Khoan 1 Muc 1 Hudng din nay c6 du diéu kién thoi
gian gilr bac trong ngach hodc trong chirc danh quy dinh tai Khoan 1 Muc nay va
qua danh gia dat di 02 tiéu chuédn sau ddy trong sudt thdi gian giir bac luong thi
dugc ndng mot bac lrong thuong xuyén:

a) Pbi v6i can bd, cong chic:

- Tiéu chuén 1: Pugc cip c6 thdm quyén danh gi4 tir mic hoan thanh nhisn
vu nhung con han ché vé nidng luc trd 1én;

- Tiéu chuén 2: Khong vi pham ky ludt mét trong céc hinh thirc khién trach,
canh céo, giang chitc, cach chuec.

b) Dbi v6i vién chirc va ngudi lao dong:

- Tiéu chuén 1: Pugc cip c6 thdm quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu tré lén;

- Tiéu chuin 2: Khéng vi pham k}"l'lué\t mdt trong cac hinh thitc khién trach,
canh cdo, cach chirc.

3. Thoi gian bi kéo dai xét ndng bac luong thudng xuyén:

Trong thdi gian giit bac lwong hién giit, néu can b, céng chirc, vién chirc va
nguoi lao dong da coé thong bao hodc quyét dinh bang van ban cia cép c6 tham
quyén la khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang ndm hodc bi ky luat mét
trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, giang chirc, cach chirc thi bi kéo dai thoi
gian tinh nang béc luong thudng xuyén so voi thoi gian quy dinh tai Pi€m a Khoan

1 Muc nay nhu sau:
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a) Kéo dai 12 thang (mét nim) déi véi cac treong hop:

- Can b0 bi ky luét cach chirc;

- Cong chuc bi ky luat giang chirc hodc cach chic;

- Vién chirc va ngudi lao dong bi ky ludt cach chire.

b) Kéo dai 06 (séu) thang dbi véi cac trudng hop:

- Cén b, cong chirc bi ky luét khién trach hoéc canh céo;

- Vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat canh cdo;

- Can bg, cong chic, vién chirc va ngudi lao déng khong hoan thanh nhiém
vu duogc giao hing nim; trudng hop trong thoi gxan gilt bac c6 02 nam khéng lién

tiép khong hoan thanh nhiém vu duogc giao thi mdi nim khéng hoan thanh nhiém
vu dugc giao bj kéo dai 06 (sdu) thang.

-¢) Kéo dai 03 (ba) thang d6i voi vién chirc va ngudi lao dong bi ky luét
khién trach.

d) Trudng hop vira khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao vira bj ky luét thi
thoi gian kéo dai nang bac luong thudng xuyén 13 tdng céc thoi gian bi kéo dai quy
dinh tai cc Piém a, b va ¢ Khoan nay.

d) Truong hop cén bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong 13 dang vién
bi ky luat Dang thi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6 Didu 2 Quy dinh sé 181-
QD/TW ngay 30 thang 3 nim 2013 cta B Chinh tri vé& xir 1y ky luat dang vién vi
pham. Viéc kéo dai thoi gian ning bic luong thudng xuyén dugc can ¢ vao hinh
thue xt ly ky luét do co quan quan ly can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong quyét dinh theo quy dinh cuia phap luat.

4. Cén b, cbng chirc, vién chirc di .cé két ludn cia co quan c& thim quyén
12 oan, sai thi thuc hién nhu quy dinh tai Khoan 4 Diéu 2 Thoéng tu s6 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 ctia B6 Néi vu.

5. Khéng két hop giira ndng bic luong véi ning ngach, chuyén ngach.

III. Ché d) ning bac lwong trwde théi han d6i véi can b, cong chire,
vién chirc va nguwoi lao d9ng di c6 thong bao nghi hwu:

1. Cén b, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong dd c6 thdng bio nghi
huru, néu trong thoi glan giit bac dat du 02 tiéu chuén quy dinh tai Khoén 2 Muc II
Hucmg dén nay, chua xép bac luong cubi cung trong ngach hoic trong chirc danh
va ké tir ngay co thong b4o nghi huu dén trude ngdy nghi huu con thidu tir 12
thang tr& xubng dé duoc néng béc luong thuong xuyén theo quy dinh thi duoc
néng mt bac luong trudce thoi han 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai Piém a
Khoan 1 Muc II Huéng dan nay.

2. Truong hop cén by, cong chic, vién chic va ngudi lao dong vira thuge
d6i tuong dugce xét nang bac luorng trude thoi han do lap thanh tich xuét séc trong
thuc hién nhiém vy, vira thuéc ddi tuong duogc xét ning béc luong trudce thoi han
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khi ¢6 théng bao nghi huu, thi can bg, céng chire, vién chirc va ngudi lao dong
duoc chon mét trong hai ché dé nang béc luong trude thdi han ¢6 1oi hon.

IV. Ché d6 phu cip thim nién vuot khung.

a) Diéu kién vé thoi gian va tiéu chuén:

Diéu kién vé tiéu chudn, thai gian bt dau huéng phu cép tham nién vuot
khung, thoi gian bi kéo dai xét phu cap thdm nién vuot khung thuc hién nhu quy
dinh ning bac luong thudng xuyén di néu tai muc II Huéng dan nay.

b) Mirc phu cap:

- Cén bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di xép bac luong cubi
cling trong ngach hoic trong chirc danh, du didu kién va tiéu chudn dwoc huéng
phu cép thadm nién vuot khung bang 5% murc luong cudi cing trong ngach. Sau d6
ctr mbi nim (12 thang) néu du tiéu chudn theo quy dinh dugc tinh huéng thém 1%.

V. Tb chitc thue hién

1. Thi trudng co quan, don vi quan 1y truc tiép can bd, céng chirc, vién chirc
c6 trach nhiém trao doi véi Cap uy, Ban chap hanh c6ng doan cing cap thuc hién:

a) T chirc hop xét dbi v6i nhitng ngudi da du tiéu chuédn, didu kién duoc
ning bac lvong thudng xuyén, nidng béc lvong trude thoi han va phu cap tham nién
vuot khung theo quy dinh;

b) Thong bao cong khai danh sich nhitng ngudi dugc ndng bac luong
thudng xuyén, nang bac luong trudc théi han va phu cap thdm nién vuot khung
trong co quan, don vi;

c) Béo céo danh sach nhﬁng nguc‘ri dugc nang bac luong thudng xuyén nang
bac luong trudce thoi han, ché d6 phu cép tham nién vuot khung 1€n clp trén iryc
tiép (qua bd phén T chic dé tdng hop bdo céo Ban lwong co quan, don vi xét
duyét), kém theo:

- Ban sao cac Quyét dinh: tuyén dung, hét tap su, tiép nhan, didu dong hoic
Quyét dinh: nang ngach, chuyén ngach, di€u chinh Ivong gan nhat doi véi nhiing
nguoi mai duge tuyén dung, tiép nhén, diéu dong, ndng ngach, chuyén ngach;

- Bén sao Quyét dinh nang béc luong hodc Quyét dinh ning phu cdp thim
nién vuot khung gan nhat; :

- Béan sao Théng bao nghi huu ddi véi nhitng ngudi nang bac luong trudc
thoi han.

2. Céac S¢, ban, nganh va UBND cac huyén, thanh phé c6 trach nhiém:

a) TS chirc hop ban luong dé xét dé nghi ning bac luong cia cac don vi co
s& thudc pham vi quéan ly. Giai quyét theo thdm quyén nhimng vuéng méc & co
quan, don vi co s0.



b) Tong hop danh sach nhiing ngudi du didu kién, tiéu chuan dugc néng béc’
luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va phu cép thdm nién vuot
khung giri vé S& Noi vu dé tham dinh,

¢) Bao céo Uy ban nhan dan tinh két qua thuc h1en ché do nang bac luong
thuong xuyen néng bac luong trudc thoi han, nang phu cip thdm nién vuot khung
tai cac don vi thuoc thdm quyén quan ly (qua S& Noi vu) trude ngay 30 thang 11
hang nam de tbng hop, béo céo Uy ban nhan dén tinh va B Néi vu theo quy dinh
(theo méu sé 2).

d) béi véi nhimg ngucn do Thu tru(mg don vi dugce phép ky hop dong lam
viéc (khong do S& Noi vu tiép nhan, tuyen dung hodc diéu dong), tai cac tb chuc sur
nghiép tu bao dam chi phi hoat dong, td chirc su nghiép tu bao dam mot phan chi
phi hoat dong, viéc néng béc luong do Thu truéng co quan, don vi quyét dinh
(khong phai thoa thuan véi S& Noi vu).

3. Thim dinh két qua nang béc luong:

Céc S¢&, Ban, nganh, Uy ban nhén dén cac huyén, thanh phd sau khi d& hoan
thanh viéc xét ndng bac luong, tdng hop két qua va dé nghj S& N6i vu thdm dinh,
hd so gém:

a) Cong vin dé nghi;
b) Bién ban hop Ban luong;

¢) Danh sach nhitng ngudi dugc Ban luong va thu trudng co quan, don Vl
nhét tri ndng bic lwong thudng xuyén, nang bic luong trude thoi han va phu cap
tham nién vugt khung (Cdn b6, cong chitc lanh dao dién Tinh 4y quan ly theo mdu
s6 la; Céng chikc, vién chikc ngach chuyén vién chinh va twong duong theo mdu so
1b; Cing chitc, vién chikc ngach chuyén vién va tuong duong tré xudng theo méu
s6 Ic). Kém theo ban sao cac Quyét dinh tuyén dung, xép ngach chuyen ngach,
nang ngach.. .gAn nhét dbi v&i nhimg ngudi méi dugce tuyen dung, diéu dong,
chuyén ngach, ning ngach (nhimg nguoi ning luong thuong Xuyén); ban sao
Thong bdo nghi huu (nhitng ngudi dwoc ning béc luong trude thoi han khi cé
thong bao nghi huu).

d) Cac co quan, don vi c6 tir 05 nguoi tré 1én d& nghi nang bac luong kém
theo di fa mém luu danh sich ning béc luong ciia can b, cdng chirc, vién chirc dé
xir Iy vé& nghiép vu khi thdm dinh.

d) Céc S0, ban, nganh cir can bd la Truéng hodc Pho Truéng phong va
chuyén vién Phong T4 chiic - Hanh chinh (Van phong); cac huyén, thanh phd 1a
Truorng hodc Pho trudng Phong Ndi vy, chuyén vién theo doi vé che dd chinh sach
tién luong va cén bod td chirc Phong Gido duc va Pao tao, truc tiép lam viéc vdi
phong T chi¢ can bd ciia S& Noi vu d8 ra soat, thAm dinh.

4. Thoi gian thuc hién:



a) Dinh ky hang nam, cac So, Ban, nganh, Uy ban nhan dan huyén, thanh
phd hoan thanh viéc tong hop, hop xét xong trudc ngay 15/6 (6 thang dau nam) va
15/11 (6 thang cudi nam). Sau khi té chiic hop xét tai co quan, don vi, cac So, Ban,
nganh, Uy ban nhan dén céc huyén, thanh phd téng hop ho so dé nghi S& Noi vu
tham dinh.

b) Hudng dan nay thay thé Hudng dan sb 607/SNV-TCCB ngay 26/5/2009
ciia S& Noi vu hudng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén, nang
bac lwong trudc thoi han va phu cdp tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong
chtrc, vién chuec.

Trén ddy la huéng dan thuc hién ning bac luong thudng xuyén, nang bac
luong trude thoi han khi co thong bao nghi huu, nang phu cép tham nién vuot
khung dbi véi can bd, cong chire, vién chire trong tinh, d& nghi thi trudng céc co
quan, dO’n vi chi dao phong chuyén moén trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc
hién néu c6 vudng mac, dé nghi céc co quan, don vi phan anh klp thgi vé SO Noi
vu dé xem xét giai quyét hodc bao céo cap c6 tham quyén giai quyét./. q}
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Noi nhin:

- Nhu trén;

- UBND tinh (béo cao)

- Ban T chirc Tinh uy;

- Giam dbc va Pho Giam dbc So Nai vu;
- Phong XDCQ; VP So Néi vu;

- Phong Nbi vu cac huyén, thanh phd;

- Luu: VT, TCCB (50b).
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