SO GD & BT HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTNT THCS&THPT Pic 1ap — Tw do — Hanh phuc
HUYEN MAIL CHAU
S6: 187 /IKH- DTNTMC Mai Chau, ngay 28 thang 9 nam 2018
KE HOACH

HOAT PONG THIET BI TRUONG HOQC
NAM HOQC 2018 — 2019

A. CAN CU XAY DUNG KE HOACH
1. Can cwr phap ly

- biéu 18 truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tu sb 12/2011/TT-BGD&DT ngay
28/3/2011 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao; Quy ché t6 chire va hoat dong cua
Truong Pho théng dan toc ndi tri ban hanh theo Théng tu s6 01/2016/TT-BGDDT
ngay 15/01/2016 cua Bo Gido duc va Dao tao;

- Chi thi s6 2919/CT-BGD&PT ngay 10 thang 8 nam 2018 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé nhiém vu trong tdm cua gido duc mam non, gido duc phé thong, gido
duc thuong xuyén va gido duc chuyén nghiép nam hoc 2018-2019 cua nganh Gido
duc;

- Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 21 thang 8 nim 2018 cta Chua tich UBND
tinh Hoa Binh vé thuc hién nhiém vu trong tam; Khai gidng nam hoc mdi va “ Ngay
toan dan dua tré dén truong” nam hoc 2018-2019;

- Cong van s6 1559/SGD&DPT-TRH ngay 31/8/2018 ctia S6 GD&DT vé viée
hudng dan nhiém vu GDTrH nam hoc 2018-2019.

2. Cin cir tinh hinh thue té
2.1. Dgi ngii

‘ - Nha truong c6 can bd chuyén trach phu trach cong tac thiét bi, thi nghiém,
do dung day hoc.

- Tong sb 16p: 10 16p = 287 HS.
2.2. Co sé vit chit

- Nha truong da dugce dau tu phong thuc hanh b mén 1y, héa, sinh; phong luu
trit, bdo quan thiét bi, d6 dung day hoc theo quy dinh:

+ 1 phong nghe dugc trang bi day du cac thiét b hién dai phuc vu cho cong tac
giang day mén Tiéng anh.

+ 2 phong Tin hoc

+ Ngoai ra con c¢6 2 phong dé thiét bi, tranh, ban do, dung cy, hoa chét cua céc
mon.



2.3. Thudan lgi, kho khan
* Thuan lgi

- Trang thiét bi, d6 dung day hoc ludn duge quan tam, dau tu, bd sung hang
nam dam bao thiét bi, d6 dung t6i thiéu dé giang day cap THCS;

- Ban giam hi¢u luén kiém tra va chi dao sat sao cong tac sur dung thiét bi, dd
dung va tng dung cong nghé thong tin trong day va hoc;

- 100% gi4o vién trong to c6 trinh do chuan va trén chuan, c6 trinh d6 chuyén
mon nghiép vy, c6 ky nang su dung d6 dung day hoc va thuong xuyén su dung thiét
bi, d6 dung day hoc theo ké hoach day hoc da dugc nha truong phé duyét, ban hanh;

- Gio vién va hoc sinh ¢6 ¥ thirc gitt gin bao vé thiét bi, do dung.

- D6 dung day hoc duge trung bay khoa hoc dé tim.

- Viéc d6n dbc , kiém tra danh gid, phan loai thiét bi day hoc va mua sam bo
sung thuong xuyén tirng nam hoc.

* Kho khin

- Mot s6 @6 dung day hoc nhu tranh anh, ban dd, luge dd chua diy du, chua
phong phu va da dang nén phan nao anh hudng den viéc day va hoc; trang thiét bi,

do dung day hoc cip THPT con théu so v6i yéu cau ( hién nay dang dung chung véi
cap THCS va Truong THPT Mai Chau).

- Nhan vién phu trach thiét bi, dd dung day hoc chua dugc tap huin, boi
dudng nén con co ¢6 han ché trong viéc quan ly thiét bi, d6 dung day hoc.

- Khong c6 phong bé mon riéng gay kho khin cho cac tiét thyc hanh, day am
nhac, st dung may chiéu....

- Phong bao quan thiét bi dién tich nho cling gdy kho khan trong viée sap xép
khoa hoc d6 dung cuia cac mén hoc.

- Viéc phat huy tinh sang tao trong sir dung do ding con han ché.

- Mot s6 thiét bi, nhu kinh hién vi, bd d6i ngudn .... do thoi gian sir dung lau
dai nén chat lugng kém khong st dung dugc, cong tac sura chita can k¥ thuat cao.

- Mbt sb do dung phuc vu cac mon hoc chua déy du.
2.4. Ddnh gid két qua hoat dong cong tic thiét bi nam hoc 2017—- 2018

- Trong nam hoc 2017 — 2018 Nha truong chi dao thuc hién ding van ban $6
873/SGD & DT ngay 29/5/2006 quy dinh vé viéc quan 1y, bao quan, sir dung thiét bi
day hoc trong céac trudng phd thong, xdy dung ké hoach hoat dong tuan, thang, nim
kip thoi. Nha trudng thuong xuyén kiém tra viéc st dung DPDDH ciia gido vién, trong
nim 100% gido vién déu st dung dd dung day hoc trén 16p, kiém tra viéc bao quan
va tu stra cia can bo thiét bi thuong xuyén dat két qua t6t. Bén canh d6 nha truong
tang cuong xay dung co so vat chit, mua sim thiét bi phuc vu cho cong tac day va
hoc.



- Trong nam hoc vira qua, bén canh nhirng mat tich cuc da dat dugc con cé
mat ton tai nhu sau: Mot sb thiét bi day hoc hu hong nang nhu: kinh hién vi, bo doi
nguén,...vﬁn chua stra chira duoc; viéc thuc hién ndi quy cia mot s6 hoc sinh trong
phong hoc bo mon con chua cao; phong bé moén dap img duoc yéu cau cia tirng mén
hoc con thiéu so véi quy mé 16p, hoc sinh ( hién nay dang dugc dau tu thém 02
phong bo mon, sé dua vao st dung tir nam hoc 2019-2020).

B. MUC PICH, YEU CAU

- Quan 1y, bdo quan, stir dung thiét bi day hoc theo diing huéng dan, quy dinh
hién hanh; théng k&, theo doi viéc st dung, bdo quan trang thiét bi, do dung day hoc
ctia gido vién, hoc sinh nhim timg budc ning cao hiéu suét st dung thiét bi, dd dung
day hoc dé khong ngimng nang cao chat luong gido duc trong nha truong ( “hoc” di
do6i voi “hanh™).

- Tiép tuc tham muu v&i Hiéu truong dau tu cong nghé théng tin nhu may
chiéu Projector, may tinh x4ch tay, mang internet, mang wireless, hé théng dién thoai

ndi b phuc vu cong tac giang day, quan ly; Sir dung phan mém EMIS, PMIS va cé4c
phan mém quan 1y khac nham nang cao hiéu qua quan 1y.

- Tiép tuc tham véi Hi¢u truong dau tu phong hoc da nang phu vu cho tiéng
Anh, cac bo0 mon nang khi€u cting 1a phong hoc tap chuyén dé , boi dudng cua gido
vién.
- Trong nam hoc thuc hién ding quy dinh viéc kiém ké, thanh 1y trang thiét bi,
do dung day hoc theo phé duyét cua Hi¢u trudng.
C. NOI DUNG KE HOACH
1. Cac nhiém vu trong tam

- Cap nhat ho so so sach TBDH day dii. Pam béo ho so s0 sach quan li thiét bi
dang qui dinh. B¢ nghi xin xuat huy d€ mua bo sung, thay thé.

- Cong tac kiém tra, bao quan thiét bi dinh ky. Sap xép thiét bi day hoc ludn
dam bao tinh khoa hoc. C}ing Vé’i GV bd moén kiém tra, S}ﬁ:a chita nho nhiing thiét bi
day hoc theo nd1 quy da dé ra, dé nghi stra chira nhitng thi€t bi day hoc hu hong nang.

- Thyc hién dung quy ché muon, tra. Néu thiét bi 1am hong, mat phai lap bién
ban xac nhan.

- Thuyec hién ché d¢ kiém tra, bao cdo kip thoi theo quy dinh cta cip trén.
- Thi dualam d6 dung day hoc chao mimg ngay 20/11

- Két hop véi gido vién bo mon 1én ké hoach bd sung thiét bi day hoc chuong
trinh THPT

- Nhan cong tac thu vién tir 4/2018 dén hét 10/2018



2. C6ng tac quan ly hd se, sb sach thiét bj
2.1. Muc tiéu

- Cap nhat ho so, s6 sach TBDH day du. Bam bao hd so, s6 sach thiét bi dang
quy dinh.

2.2. Chrtiéu
- 100% GV c6 sb dang ky muon dd dung day hoc.
- 100% GV lén ké hoach va nop s6 mugn d6 dung dung thoi gian quy dinh.

- 100% Cac loai hd so, s6 sach thiét bi duwoc BGH ky duyét hang tuan, hang
thang.

2.3. Bién phap thuc hién
- CBTB chuan bj cac loai hd so, s6 sach thiét bi tir ddu nam hoc.
- Cap nhan cac loai hd so, s6 sach ngay khi méi nhan vé.
- CBTB thuong xuyén cap nhat hd so, s6 sach thiét bi.
- GV ndp s6 dang ky muon d6 dung tir thir 5 dén thir 6 hang tuan
3. Cong tac quan ly va si dung thiét bi day hoc
3.1.Muc tiéu
- Nham phuc vy tbt cong tac giang day cua giao vién bo mon.
- Bao quan tét cac thiét bi 6 dung day hoc
- Bao quan co s& vat chit cta cac phong hoc bd mon.
3.2. Chi'tiéu

- 100% cac thiét bi, do dung day hoc duoc giao vién st dung dat hiéu qua trong
moi gio hoc cu the .

- 100% cac thiét bi duoc bao quan, lau chui, stra chixa kip thoi.

- Co s vat chat cta cac phong hoc bd mén dugce bao quan.
3.3.Bién phap thuc hién

- Pam béo viéc sap xép TBDH khoa hoc theo khéi 16p, mon cu thé.

- Thuong xuyén sap xép, lau chui TBDH sach sg&;

- Hang tuan c6 su chi dao cuia BGH ddi véi can b quan 1y TB va GV st dung
TB. C6 su kiém tra ddnh gid sau moi tuan.

- B6 sung ndi quy va phdi hop véi gido vién giang day thuc hién nghiém cac
ndi quy cua phong hoc bd mon.

4. Cong tac bd sung, lam d6 dung day hoc
4.1.Muc tiéu
- Nham phuc vy cho cong tac giang day cua GV



- Phat huy tinh sang tao tich cyc trong giang day cua GV thong qua viéc ty lam
do6 dung day hoc.

4.2. Chrtiéu

- 100% Gi4o vién ty lam db dung day hoc: it nhat 1 6 dung/nam

- Mua b6 sung, thém mai cac thiét bi dd dung day hoc vao dau va gitra nam hoc.
4.3. Bién phap thuc hién

- Phat dong phong trao mdi giao vién lam it nhat 1 d6 dung day hoc.

- T6 chirc phong trao thi dua 1am d6 dung day hoc chao mimg ngay 20/11

- Kiém ke cac thiét bi, co ké hoach stra chira, mua bé sung cac thiét bj vao dau
nam va gitra nam hoc.

5. Cong tac kiém tra, kiém ké, cong tac thiét bi
5.1, Muc tiéu
- Nham kiém tra sb luogng, chit lwogng cac thiét bi hién co, mat, hong.
- Phuyc vu cho ¢dng tac quan ly, st dung cac thiét bi d6 dung day hoc.
5.2. Chitiéu
- Tién hanh kiém ké dau nam, gitta nim va cudi nam.
- Kiém tra cac thiét bi hang tuan, vé sinh sach sé&, sap xép cac thiét bi khoa hoc
hop ly.
5.3. Bién phap thuc hién
- C6 ké hoach kiém ké thiét bi dd dung day hoc ngay tir diu nam hoc.
- Két hop v&i GV bo mén tién hanh kiém ké cac thiét bi vao dung thoi gian
quy dinh.
- C6 bién ban kiém ké thiét bi ddi vai tieng mdn hoc.
D. TO CHUC THUC HIEN KE HOACH

1. Phé Hi€u truong phu trach chuyén mon truc tiép lanh dao, chi dao cong tac
thiét bi, d6 dung day hoc.

2. ang chi Bui Thi Hoa, nhan vién Thiét bi-Thi nghiém truc tiép quan 1y, bao
quan thiét bi, do dung day hoc va bao cdo lanh dao thuc hién cac thu tuc thanh 1y,
xuat hily, mua sam, stra chita,...thiét bi thi nghiém, d6 dung day hoc theo quy dinh.

3. T4 trudng cac té chuyén mon phdi hop véi nhan vién thiét bi, thi nghiém dé
chi dao gido vién sir dung, bao quan,..thiét bi thi nghiém, d6 dung day hoc theo quy
dinh.

4. Gi4o vién chu nhi€ém 16p, Téng phu trach Bo1 TNTP HCM, Bi thu Poan
truong phdi hop véi nhan vién thiét bi, thi nghiém dé chi dao hoc sinh str dung, bao
quan,..thiét bi thi nghiém, dd dung day hoc theo quy dinh.



5. Gido vién bd moén chap hanh nghiém chi dao nha truong, t6 chuyén mon vé
viéc su dung thiét bi, d6 dung day hoc theo quy ché, ké hoach gido duc.

Trén day la ké hoach hpat dong cong tac thiét bi, do dung day hoc nam hoc
2018-2019, yéu cau cac tap thé ca nhan cé lién quan nghiém tac thuc hién./.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH ( theo doi);
- T6 CM,NV (t/h); (da ky)
- CB TBTN(t/h);
- Luu.

Ta Quang Sy



KE HOACH CU THE TUNG THANG

Thang/Nam Noi dung cong tac
- Chuén bi dﬁy du cac loai hd so sb sach cua thiét bi ddu nim hoc.
- Lén ké hoach hoat dong cong tac thiét bi nam hoc.
- Sip xép, trang tri, trung bay TBDH phu hop dé nhin.
ejporg |~ Lon lich lam viéc cua thiét bi.

- Sira chita thiét bi hu héng nhe ddm bao phuc vu t6t cho ké hoach nam hoc
- Chuan bi PDDH cho GV
- Thuc hién cong tac thu vién

- Tong két cudi thang, 1én ké hoach thang 9.

- Lén ké hoach hoat dong cong tac thiét bi nam hoc.
- Chuén bi ho so s6 sach nam hoc.

- Lén danh myc nhiing thiét bi can sira chira, mua sim bo sung dé kip
tho1 phuc vu cho giang day.

- Ti€p tuc sap xep, v¢ sinh TB ¢ cdc mon ngan ndp, khoa hoc, sach s¢.

- Chuén bi céc tiét thuc hanh, thi nghiém, cac dd dung day hoc theo ké

9/2018 hoach thang/tuan ctia GV bd mén.
- Cap nhat ho so thiét bi.
- Tap hop s6 theo ddi st dung TBDH, tinh hinh st dung TBDH hang
thang cua GV
- Thuc hién cong tac thu vién
- Tong két cudi thang, bao céo cho chuyén mén. Lén ké hoach thang 10
- Tiép tuc cap nhat, hoan thanh ho so thiét bi.
- Chuén bi cac tiét thuc hanh, thi nghiém theo ké hoach théng/tuﬁn cua
GV bd mon.
- Hoan thanh vi€c trang tri va sap xép thiét bi & cac bd mén trong phong.
Kiém tra sir dung TBDH.

10/2018 , :
- Tép hop danh sach gido vién stt dung TBDH, tinh hinh stt dung TBDH
hang thang cuia GV.
- Tong két, thong ké sO lugt muon d6 dung day hoc cubi thang, bao c&o cho
chuyén mon. Lén ke hoach cho thang 11
- Thuc hién cong tac thu vién

11/2018 - Phat dong gido vién tang cuong su dung thiét bi day hoc, ing dung

cong nghé thong tin vao qua trinh giang day nhim chao ming ngdy nha




giao Viét Nam 20/11.

- Thi ty lam d6 dung day hoc chao mirng ngay 20/11.

- Tiép tuc cap nhat, hoan thanh hd so thiét bi

- Tiép tuc cho GV bd mdn muon, tra thiét bi theo tiét hoic budi quy dinh.
- Chuan bi céc tiét thyc hanh, thi nghiém theo ké hoach thang/tuan cia
GV bo mon.

- Tong két, théng ké sO luot muon do dung day hoc cudi thang, b4o céo cho
chuyén moén. Lén ké hoach cho thang 12

12/2018

- Tiép tuc cap nhat, hoan thanh ho so thiét bi
- Tong hop tinh hinh sir dung TBDH
- Tiép tuc cho GV bd mén muon, tra thiét bi theo tiét hodc budi quy dinh.

- Chuan bi céc tiét thyc hanh, thi nghiém theo ké hoach thang/tuan cta
GV bd mon.

- Kiém tra sd luong, chat luong dung cu thiét bi cho muon, srflp Xép gon
gang, khoa hoc.

- So két cong tac trong hoc ky I, danh gia chung nhirmg mat con t6n tai va
da lam duogc, dé ra phuong hudng cho hoc ky II.

- Lén ké hoach cho thang 1

1/2019

- Lén lich lam viéc trong tuan cua thang.

- Tap hop danh sach st dung TBDH, tinh hinh st dung TBDH hang
thang cua GV.

- Lén ké hoach sita chita, mua sidm thém thiét bi da hu hong

- Tiép tuc cap nhat, hoan thanh ho so thiét bi

- Tiép tuc cho GV bd mén muon, tra thiét bi theo tiét hodc budi quy dinh.
- Chuén bj cac tiét thuc hanh, thi nghiém theo ké hoach tha’mg/tuén cua
GV bd mon.

- Tong két, thong ké sb luot muon d6 dung day hoc cudi thang, béo céo cho
chuyén moén. Lén ké hoach cho thang 2

2/2019

- Tiép tuc bo sung Thiét bi va xur 1y ky thuat.
- Tiép tuc cap nhat, hoan thanh ho so thiét bi
- Chuan bi tot thiét bi day hoc phuc vu cho giang day.

- Tap hop danh sach s6 ghi st dung TBDH, tinh hinh st dung TBDH
hang thang cuia GV.

- Tong két, thong ké sO lugt muon d6 dung day hoc cudi thang, béo céo cho
chuyén mon. Lén ke hoach cho thang 3




- Phat dong gido vién tang cuong st dung thié:[ bi day hoc, ing dung
cong nghé thong tin vao qué trrinh gidng day nham chao mung ngay 8/3
va 26/3.

- Tiép tuc cho GV bd mdn muon, tra thiét bi theo tiét hoic budi quy dinh.
- Chuén bi cac tiét thuc hanh, thi nghi¢m theo ké hoach thémg/tuén cua

3/2019 GV bo mon.
- Kiém tra sd luong, chat luong dung cu thiét bi cho muon, sép Xép gon
gang, khoa hoc.
- Tong két, thong ké sO Iugt muon dd dung day hoc cubi thang, bdo cdo cho
chuy&n mon. Lén ké hoach cho thang 4
- Tiép tuc cap nhat, hoan thanh ho so thiét bi
- Tiép tuc cho GV bd mén muon, tra thiét bi theo tiét hodc budi quy dinh.
4/2019 |- Chuan bi cac tiét thuc hanh, thi nghiém theo ké hoach thang/tuin ctia
GV b mon.
- Kiém tra sd luong, chat luong dung cu thiét bi cho muon, srflp Xép gon
gang, khoa hoc.
- Tap hop phiéu ding ky sir dung TBDH, tinh hinh str dung TBDH hang
thang cua GV
- Tong két, thong ké sO lugt muon d6 dung day hoc cudi thang, bao cao cho
chuyén mon. Lén ké hoach cho thdng 5
- Thu hoi, kiém ké TBDH theo danh muc, thanh Iy TB, t6 chitc bao quén,
bao dudng dung quy dinh.
- Xir 1y s6 sach, TBDH chuan bj cho Hoi dong nha truong kiém ké.
- Tap hop s6 ding ky st dung TBDH, tinh hinh st dung TBDH hang
5/2019 thang cua GV.
- Bao cdo cong tac TB truong hoc nam hoc 2017 - 2018
- Chuén bi PDDH cho GV
- Sép xép lai kho thiét bi d6 dung
- Lén ké hoach bao quan d6 dung trong dip he.
6+7/ - Sép Xép lai trang th%ét bi trong thoi gian nghi he, kiém tra thuong

2019

xuyén chong moi mot, am udt, chong chay...




