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Hoat dong cong tac thw vién giao duc

A. NHUNG CAN CU

I. Can cir phap ly

- Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDDT ngay 2 thang 1 nam 2003 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan thu vién trudong pho
thong;

- Huéng dan s6 11185/GDTH ngay 17/12/2004 ctua B Gido duc va Dao tao
vé viéc Hudng dan thuc hién tiéu chuan thu vién trudng phd thong; Cong vin sb
6841/BGD&DT ngay 31/12/2015 cia By Giao duc va Pao tao vé viéc déi méi thu
vién va phat trién vin hoa doc trong nha truong phé thdng, mam non;

- Huéng dan sé 1695/SGD&DPT-VP ngay 20/9/2018 cua So GD&DPT vé
viéc thuc hién cong tac thu vién truong hoc nam 2018-201;

- K& hoach thuc hién nhiém vy nim hoc 2018-2019 cia Truong PTDTNT
THCS&THPT huyén Mai Chau.

1. Cin cir tinh hinh thuc té

1. Poi ngii, quy moé lép, hoc sinh

- Nha truong c6 01 can bo chuyén trach phy trach cong tac thu vién, trinh
do Cao dang.
- Tong so lop: 10 16p = 287 HS.

2. Co s6 vat chat:

- Puoc sy quan tam, tao diéu kién va chi dao sau sat cuia BGH nha truong,
Thu vién truong PT DTNT THCS&THPT Mai Chau da c6 co s& vat chat dat chuan
vé dién tich, ban ghé phuc vu ban doc, c6 may tinh két néi mang internet . Thu vién
d3 thé hién duoc rd vai trd va chiic nang riéng, phuc vu ti uu cho cong tac day va
hoc ctia nha truong, trong phong co:

- Tu phich 01 céi.

- Bang gidi thiéu sach véi ban doc 01 cai.

- Gia xép sach 10 céi.

- Gia xép bao, tap chi 02 céi.

- C6 du ban ghé, anh sang cho phong doc va cho can bo thu vién lam viéc.

- C6 cac phuong tién nghe, quat dién tao diéu kién phuc vy ban doc.

- Chd ngoi doc cho gido vién : 30 chd.

- Chd ngdi doc cho hoc sinh : 60 chd.



3. Thuan lgi, khé khin

* Thuan loi:

- Truong dugc su quan tdm lanh dao, chi dao sat sao cua So Gido duc &
bao tao.

- Cén bo phu trach cong tac thu vién duoc dao tao chinh quy, c6 tinh than
trach nhiém cao, nhiét tinh — sang tao trong céng tac thu vién truong hoc.

- Hang nam nha truong thyuc hién tét viéc dau tu, mua sam bd sung tai liéu,
sach tham khao, séch gido khoa,.. dap ttng nhu cau nghién ciu, hoc tap cua cén bo,
gi&o Vvién, nhan vién va hoc sinh. Ngoai ra nha truong thuong xuyén nhan dugc su
ung ho, tai trg cua cac to chic, ca nhan ting sach, béo, tap tri,...phu hop véi nhu
cau hoc sinh. tir @6 kich thich ban doc dén thu vién nhiéu hon.

- Co s vat chat day du tao diéu kién thuan loi cho can b, gido vién va hoc
sinh thyc hién nhiém vu caa minh.

- Can bog, vién chuc, hoc sinh ludn quan tam, c6 y thac hoc tap, cé y thuc
doc sach va giir gin bao quan vén tai liéu thu vién, chap hanh moi ndi quy thu vién
dé ra.

* Kho khan:

- Thu vién t6 chtc theo hinh thitc kho mé nén khdng tranh khai sach bi mat
va thét lac.

- Co sO vat chat tuy moi duge ban giao dua vao s dung nhung van con
thiéu, chua c6 ti trung bay va hé thong bang biéu chi dan.

- Kho sach chua phong pht vé chung loai: Tu sach Pao duc, ta sach Phap
luat chua that sy phong phu.

- Kinh phi cap cho viéc bo sung sach thuong xuyén con han ché.

- Mt s6 ban doc (hoc sinh) ciing chua hiéu hét vai trd va tam quan trong
cta thu vién trong viéc nang cao chat lugng hoc tap cua ban than

- Beén canh d6 do thoi gian danh cho viéc hoc thém qua nhiéu, gio ra choi
trén 16p qua it, hoc sinh chua c6 théi quen str dung sach béo cua thu vién, chua biét
tu hoc, tu boi dudng kién thuc, vi vay sy ham mé doc sach con it so véi yéu cau
cua Vviéc giang day va hoc tap.

4. Két qua da dat dwoc:

- Trén co so d6, sau khi két thuc nam hoc 2017 - 2018 cén bo thu vién cling
can bd phu trach t6 hanh chinh d3 bat tay vao tién hanh kiém ké s6 sach va von tai
liéu co trong thu vién, tir d6 xay dung ké hoach hoat dong cho nim hoc méi 2018 -
2019 phu hop véi tinh hinh thuc té caa nha truong.

- Vi tinh chat 13 Thu vién cua truong phd théng dan toc noi tra, Thu vién
treong trong thoi gian vira qua ciing nhu trong nhitng nam téi day da va s€ bam sat
chuy&n mén cua nha trudng dé tir d6 chuan bi ngudn tai liéu cho giéo vién va hoc
sinh muon dat hiéu qua cao nhat.

- Nam hoc vira qua Thu vién d4 c6 nhiéu phuong an dé thu hit cén bo, gido
vién va hoc sinh dén thu vién.



- Thu vién da thuong xuyén té chic gioi thiéu sach theo cha dé nhan cac
ngay 18 16n, ngay ki niém thu hut déng dao hoc sinh dén doc sach. Tir d6 khoi day
phong trao doc sach trong nha truong.

- Bén canh d6 thu vién di to chic hoat dong ngoai khéa nhu thi vé& tranh,
thi ké chuyén theo séch, thi rung chuéng vang chu dé bién dao cho toan thé cac em
hoc sinh trong truong.

- Nam hoc 2017- 2018 dd dé nghi S¢ Gido duc va Pao tao kiém tra cong
nhan lai danh hiéu Thu vién suit xAc.

- Trong nam viwra qua, bén canh nhitng mat tich cuc da dat dugc thu vién
Nha truong con c6 nhitng diém chua dat va chua that sy ndi bat, can cd bién phap
khic phuc nhu: S6 dau sach tham khao chua nhiéu, vé mat chat lwong chua co
nhiéu sach quy; Tu sach dao duc, tu sach phap luat di duoc bd sung nhung sb
lwong ban van con qué it so véi nhu cau caa ban doc (khoang hon 200 ban sach);
viéc sir dung phan mém quan 1y thu vién van con c6 nhitng han ché.

B. NOI DUNG KE HOACH

I. Muc dich

- Xay dung va phét trién thu vién truong hoc theo hudng chuian hoa, hién
dai hda va than thién gép phan tich cuc trong viéc thuc hién muc tiéu d6i méi
chuong trinh gido duc pho thong, gitp hoc sinh phét trién nang luc ty hoc, biét thu
thap va xur ly thong tin tir cac nguon khac nhau va ngay cang da dang, phong pht
dé c6 ning luc hoc tap suét doi.

- Nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong cia thu vién truong hoc va phat
trién van héa doc trong nha truong va cong dong.

- Khuyén khich hoc sinh tim hiéu, thuc hanh céc hoat déng nghién ctru khoa
hoc va van dung kién thic, ki nang vao thuc tién.

Il. Yéuciu

- Doi méi, nang cao hiéu qua cua thu vién truong hoc; nang cao ning luc
chi dao, t6 chtc, quan 1y thu vién cho ddi ngii can bo quan 1y, nhan vién thu vién;
nang cao nhan thic cua can bo, gido vién, hoc sinh vé vj tri, vai trd cua thu vién
trudng hoc, phat trién vian hoa doc trong giang day, hoc tap va gido duc toan dién
hoc sinh.

- Phét huy vai trd cua thu vién trong cong tac tu hoc, tu boi dudng trong céan
bo, vién chuc va hoc sinh; t6 chirc cac hoat dong thu vién phong phu, sang tao, hiéu
qua, phu hop véi tinh hinh thuc té caa nha truong.

- Tung budc tang cuong dau tu co s¢ vat chat, trang thiét bi, tai liéu...; tich
cuc tng dung CNTT, dua trang thiét bi hién dai, phan mém tin hoc va cac diéu kién
khac phuc vu cho thu vién tao khéng gian hoc tap da chirc nang, dem lai sy than
thién cho gido vién, hoc sinh khi dén thu vién nghién ciru, doc sach, hoc tap,..



I1l. K& hoach hoat dong thw vién nim hoc 2018- 2019
1. Cong tac phat hanh sach
1.1. Muc tiéu

- Pam bao day du sach gido khoa cho hoc sinh, sach gido vién, sach nghiép
vu, sach tham khao cho tat ca cac khoi 16p, phat trién tu sach dung chung.

1.2. Chitiéu
- 100% cho hoc sinh cac khdi 16p c6 du sach giao khoa dé hoc tap.

- 100% Gido vién c6 du sach gido khoa, sach nghiép vu, sach tham khao can
thiét dé phuc vu giang day.

1.3.  Bién phap thuc hién
- Lam tot cong tac phat hanh sach.
- Cung Umg day du va kip thoi.

2. Cong tac nghiép vu

2.1. Muc tiéu

- T4t ca céac loai sach bao duoc nhdp vao thu vién déu duoc dang ki, phan
loai, ro1 dua vao ti theo ding quy trinh nghiép vu thu vién.

- C6 di sO ding ki sach gido khoa, sach nghiép vy, sach tham khao, sach thiéu
nhi, sO muon sach cua gido vién va hocP sinh, s6 theo doi Iuwgt muon doc hang
ngay.

- C6 muc luc chir cai va muc luc phan loai.

- Sap xép theo sb dang ki dang ki ca biét.

- Sach giao khoa xép theo timg khéi 16p va theo tig nam hoc.

- Bao xép theo quy, theo nam. Tap chi xép theo loai.

2.2. Chi tiéu
- 100% séach bo sung dat tiéu chuan

- 100% s sach trong thu vién dugce xu 1y ki thuat, phan loai, dong diu, dan
nhan theo ding nghi¢p vu Thu vién.

2.3. Bién phadp thuc hién

- Xay dung ké hoach hoat dong cho phl‘} hop véi tiqh hinh th?uc té cua nha
truong. Bam sat chuyén mon cia nha truong dé tir do 1ap k€ hoach bd sung sach va
cac loai tai liéu.

- Xir Iy nghiép vy thu vién hang ngay.

- Nhép dit liéu vao phan mém quan 1y thu vién.

- Xt Iy nghiép vu sach mai b sung.



- Sap xép vé sinh kho sach.

- Théng ké luot ban doc hang thang .

- BDong bdo hang théang.

- Két hop tO cong tac vién Thu vién xtr Iy nghiép vu tai liéu trong thu
vién.

- Hang thang thay ddi sach, bao tai cac ta sach dung chung tai 16p hoc.

- Tham muu v6i 1anh dao nha trudong, phu huynh hoc sinh, cac doan thé dau
tu kinh phi, cho hoat dong Thu vién dé dam bao dap ung nhu cau ban doc trong
nha trudng: Nhu trang bi thém co s vat chat phong doc gido vién, phong doc hoc
sinh, bo sung mot sb tai liéu quy hiém, xay dung ti sach dung chung tai cac 16p.

- Tuyén truyén dén can bd gido vién, nhan vién va hoc sinh hang hai thi dua
doc sach, gilr gin bdo quan sach tot, phuc vu hoc tap .

- Bién soan 2 Thu muc dé phuc vu giang day va hoc tip.
3. Cong tac phuc vu
3.1. Muc tiéu
- Nang cao chit lugng hoat dong cua phong doc, nghiép vu cong tac Thu
vién.
- Phuc vu ban doc hang ngay.
- Lich muon doc ctia gido vién va hoc sinh duoc duy tri va cé né nép cu thé.
- Lich muon, doc va tra ctru vao thir hai, thir ba, thir nam, thir sau hang tuan.
3.2. Chi tiéu
- Phuc vu dam bao dung lich.
- Gi6i thiéu sach theo tuan, theo thang va céac chu diém nam hoc.

- 100% giao vién muon va st dung sach giao khoa, sach nghiép vu, sach
tham khao, cac loai tu li€u khac.

- 100 % hoc sinh doc sach cua thu vién.
3.3.  Bién phap thuc hién

- Thu vién duy tri hoat dong ctia phong doc va kho sach, du diéu kién cho thu
vién hoat dong thuong xuyén.

C4 lich phuc vu cu thé cho gido vién va hoc sinh.

Tuyén truyén gidi thiéu sach theo nhiéu hinh thuc.
Phat hanh thé Thu vién.

Thanh 1ap t6 cong tac Thu vién trudng hoc.

Tié€p tuc cho gido vién muon séch, tai liéu phuc vu cong tac giang day.



- Tién hanh khao sat diéu tra nhu cau sach, tai li¢u cua gido vién va cua hoc
sinh toan truong.

- Thong bao ndi dung hoat dong cua Thu vién dén céc 16p, cha trong cong tac
thu hut ban doc.

- Quan 1y sach chit ché cho muon phai ¢6 ghi chép diy du, tinh trang sach
khi muon va khi tra.

- Nam duoc tim 1y, do tudi ban doc dé phuc vu diung ddi tuong.

- Bd tri, sép Xép kho sach khoa hoc, hop 1y, bdo quan thu vién chét ché; don
gian hoa cac thu tuc cho muon ... dé t6 chirc phuc vu ban doc nhanh chéng, thuan
tién, phu hop véi nhu cau va di€u kién thuc t€ ctia gido vién va hoc sinh.

- C4n b thu vién ludn ndm vitng ndi dung kho séch dé bo sung dung, du,
chinh xac va kip thoi. Nam 1o kinh phi dé bo sung tai licu.

- Can by Thu vién ludn ludn tham gia hoc tap nang cao trinh do cong tac Thu
vién. Khong ngimg giao luu hoc hoi cac don vi ban, cac dong nghiép dé phat huy
t6t trinh d6 chuyén mon.Tan tAm yéu nghé, ning dong séng tao trong cong viéc,
phat huy tét nhiém vu ctia nguoi can bd Thu vién

4. Cong tac quan ly thw vién
4.1. Muc tiéu

- Kiém tra tu b, stra chita va mua siam thuong xuyén sach, bao dap tng moi
hoat dong trong cong tac gidng day gdp phan nang cao chat luong gido duc cua
truong.

- Tang cudng su quan Iy nham dam bao sir dung ¢ hiéu qua tai san hién co,
cling nhu sura chira kip thoi, tranh that thoat, 1ang phi tai san ctia nha truong.

- Kiém tra viéc str dung, bao quan co so vat chat thuong xuyén dé c6 ké hoach
sira chita, mua sim va b sung trong nim hoc.

- Kiém ké tai san theo qui dinh hang nim dé nim rd viéc ting, giam, hu hong
vé tai san dé trinh 1anh dao tién hanh thanh 1y.

4.2. Chitiéu
- 100% s6 sach cho muon dau nam duoc kiém ké va thu hoi dung lich.
- Nhitng sach cii, rach dugc phuc ché.
- Sach 15i thoi, cii, rach nat duoc thanh ly.

4.3. Bién phap thwc hién

- Thu vién c6 ké hoach kiém ké hang nam, c6 bién ban xuat sdch kém theo va
tham muu véi lanh dao nha truong dé phan cong cung véi can bd thu vién kiém
Ké.



- Cho muon va thu hdi sach dung lich, ddm bao mat mat, hu hong & mirc thap
nhat, nhiing sach cii, rach nhan vién Thu vién c6 bién phap khac phuc nhu dan,
boc lai.

5. Cong tac quyén gop sach vao ti sach dung chung
5.1. Muc tiéu
- Xay dung ti sach dung chung c6 chat lugng tét phuc vu hoc sinh va gido
vien.
5.2. Chitiéu
- Quyén gbp 100 cudn sach / 1 nam.
5.3.  Bién phap thuc hién
- Tao ngudn kinh phi ngoai ngan sach nha nudc do 1a :

+ Van dong cac doanh nghi¢p, can bd giao vién, nhan vién, hoi phy huynh
hoc sinh...

+ Phat dong phong trao quyén gop sach trong toan truong, moi thay cO giao

va modi em hoc sinh gép mot cudn sach hay dé dugc doc nhiéu cubn sach hay.

- Can bo Thu vién tuyén truyén téi toan thé gido vién va hoc sinh, lam cong

tac quyén gop sach, truyén vao ti sach dung chung ctia nha truong va ta sach
dung chung tai cac 16p hoc.

- Tranh thu, van dong moi su ung ho, hd tro ctia moi to chirc, cic nhan trong
va ngoai tinh dé xay dung kho sach thu vi¢n.

6. Cong tac hoat dong thu vién

6.1. Muc tiéu

- T6 chure thi van héa doc.

- Phuc vu hoc sinh gido vién doc tham khao tai li¢u sach bdo trong thu vién.

- Hoat dong viét bai gidi thiéu vé sach theo chu de, 1am cac chuyén dé gidi
thi¢u sach gan véi chu diém ndm hoc .

- Xay dung “Goc thu vién 16p em”, * Thu vién than thién”.
6.2. Chitiéu
- Van dong tuyén truyén hoc sinh véo thu vién tham khao tai liéu va viét bai
gidi thi€u sach.
- T6 chiic cac tro choi tai thu vién trong gi0 doc bao, gio ra choi nhu choi
co tudng, cO vua, cO ca ngua...
- T6 chitc mang ludi thu vién dé phat trién phong trao doc sach.
- G161 thiéu sach hang thang, thong bao sadch madi & danh muc gidi thiéu sach.

- Két hop véi gido vién chil nhiém t6 chirc kiém tra tinh hinh sir dung sach
giao khoa cua hoc sinh vao dau nam, dam bao 100 % hoc sinh c¢6 sach giao khoa.
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- Két hop v6i ban phu trach déi cho hoc sinh nghe gidi thiéu sach, truyén
dudi cd vao cac ngay thir 2 hang tuan.

- Bién soan thu muc: 03 thu muc/nam.
6.3. Bién phadp thuc hién

- Thuc hién nghiém tic cac Quyét dinh cua nganh, cua trudng, lam dung
nghiép vu thu vién, tich cuc cac hinh thirc tuyén truyén, gioi thi¢u sach.

- Két hop voi t6 chuyén mén, thiy gido va hoc sinh 1am cac chuyén dé gidi
thi¢u sach gan véi chu diém ndm hoc.

- Lén lich hoat dong theo timg tudn, timg thang.

- Gi6i thiéu sach méi vé 1én bang dé gido vién va hoc kip thoi ndm bat nhiing
thong tin.

- Mbi thang Can bo thu vién sé& gidi thiéu 1 cudn sach duoc thuc hién trong
budi chao co.

- M&i tudn t6 cOng tac vién sé gidi thiéu cudn sach vé cac mon hoc, vé danh

nh:ém lich st, hoac gioi ,thiéu vé céc thél toan hoc, vat Iy hoc, sinh hoc.... qua hé
thong phat thanh. (Cé ké hoach cu thé).

- T6 chirc tuyén truyén gidi thi€u sach qua té cong tac vién thu vién, dua sach
bao t&i cac 16p hoc cho cac em hoc sinh, c6 su theo doi va dua vao thi dua trong
tung t6 nhom. Hudng dan cac em doc sach trong céc gio ra choi...

- Thanh lap cac em yéu sach thanh mdt nhom hoc sinh tinh nguyén lam viéc
tai thu vién dudi su di€éu khién cia can bo thu vién.(XEp lich cu thé cho cac
em). Nhitng em nay dugc muon sach, co su wu tién.

- Két hop v6i Poan truong dé phat dong phong trao doc sach phat thanh gidi
thiéu sach vao gio ra choi hang ngay theo chu dé cua thang.

- Xay dung chuong trinh giéi thiéu sach vé chil dé hang thang.

- Hang tuan co tuyén truyén gi6i thiéu sach, bao, tap chi trén bang tin, trong
cudc hop hdi dong, trong gid chao c¢d thu hit 100% gido vién va hoc sinh doc séch,
bao.

7. Cong tac xay dung tu sach giao duc Dao dirc- ti sach Phap luat.
7.1. Muc tiéu

- Pam bao du s6 luong sach gido duc dao duc, sach phap luat theo danh muc
do bd Gido duc va Bao tao quy dinh;

7.2. Chitiéu

- B6 sung sach gido duc dao durc, sach phap luat: 70 ban/nam.
7.3. Bién phap thuc hién:

*Xay dung tu sach phap luat:



- Trich tir ngan sach cta nha truong.

- Van dong céc to chuc trong dia phuong ung ho, tai trg dé xay dung ta sach
phap luat theo dung yéu cau cua BO GD&PT nhu: hoi Khuyén hoc, doan thanh
nién, UBND xa.....

* Xay dung ti sach dao dtirc H6 Chi Minh:

- Trich tir ngudn kinh phi ctia nha truong.

- Van déng Hoi phu huynh dong gop.

8. Cong tac xay dung thw vién than thién
8.1. Muc tiéu

- Xay dung thu vién xanh sach dep, sinh dong, hép dan, bai tri thAm my, hép
dan, thu hat ban doc.

- Tao co hoi cho hoc sinh tiép can théng tin, xay dung thdi quen doc sach va
tich cuc tham gia cac hoat dong cua thu vién.

- Hb tro viéc day va hoc tich cuc.

- Phét trién mdi quan hé than &i, cai ma,tich cuc giira can bo thu vién va hoc
sinh, giao vién va hoc sinh, giao vién va gido vién, can bd thu vién va giéo vién

- Tang cuong sy tham gia cua cac cap lanh dao, gi4o vién, cha me hoc sinh va
thanh vién cong dong

8.2. Chi tiéu

- Pép g quyén tiép can thdng tin, tiép can gido duc cua hoc sinh.

- Hinh thanh va phét trién théi quen doc sach cua hoc sinh.

- Tao ra mai truong hoc tap tich cuc cho hoc sinh.

- Luu giit nhitng nét dic sic cua van hoa dia phuong.

8.3. Bién phdp thuc hién

- Xay dung ngudn sach trong thu vién da dang, phong phl, hap dan, pho
hop.
- Sy tham gia tich cuc, chu dong cua hoc sinh, giao vién, BGH, cha me hoc sinh va
cac thanh vién cong dong

- Thay ddi céach bai tri thu vién bang mot khdng gian hap dan, khoa hoc,
thuan tién cho viéc sir dung s& tao cam giac vui vé, hap din gan gii. Gilp nguoi
doc dé& dang tiép can véi sach.

- Tiép, tuc duy tri hoat dong thu vién da chic nang vai cac hoat dong nhu goc
doc, goc viet, goc tro troi, géc van hoa dan gian.

- B6 sung sach vao tu sach “Thu vién goc 16p” & cac khéi lop.



- Can bo thu vién can tao bau khdng khi than thién gira nguoi doc nham thu
hut hoc sinh va giao vién su dung thu vién mét cach hiéu qua.

C. TO CHUC THUC HIEN KE HOACH

1. Pho Hiéu truéng phu trach chuyén mon truc tiép lanh dao, chi dao cong
tac thu vién truong hoc.

2. Bong chi Nguyén Thi Hoai, nhan vién Thu vién truc tiép quan 1y, t6 chirc
cac hoat dong thu vién truong hoc va bao cao lanh dao thyc hién cac thu tuc thanh
ly, xuat huy, mua sdm bd sung, stra chira,...tai liéu, tai san, trang thiét bi,..phuc vu
cong tac thu vién theo quy dinh.

3. T6 trudng cac to chuyén mén phdi hop v6i nhan thu vién dé chi dao gido
vién tich cuc dén thu vién nghién ctru, doc sach, bao,..phuc vu cong tac chuyén
mon theo quy dinh.

4. Gi4o vién chu nhi¢m 16p, Téng phu trach D61 TNTP HCM, Bi thu Poan
treong phoi hop vaéi nhan vién thu vién d€ chi dao hoc sinh dén thu vién nghién
ctru, doc sach, bao,..phuc vu cong tac hoc tap, nghién ctru theo quy dinh.

5. Gido vién bo moén chap hanh nghiém chi dao nha trudng, to chuyén méon
veé viéc khai thac co s& dir li¢u tai Thu vién nha truong theo quy ché, ké hoach gido
duc.

Trén day la ké hoach hoat dong cong thu vién ndm hoc 2018-2019, yéu cau
cac tap thé ca nhan co lién quan nghiém tic thyc hién./.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH ( theo ddi);
- T6 CM,NV (t/h); (da ky)
- CB TV(t/h);
- Luu.
Ta Quang Sy
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KE HOACH TRONG TAM HANG THANG

Thang/nam

NoOi dung cong tac

8/2018

- V& sinh kho sach, kiém tra kho sach va tai liéu trong kho.

- In 4n c4c biéu mAu cua thu vién

- Kiém ké tai liéu trong thu vién

- Phat Sach gido khoa cho hoc sinh

- Xay dung ké hoach mua sidm dd dung, sach, bao, tap chi, tai li¢u
tham khao cho thu vién.

- X1r Iy sach béo tai liéu, cap nhat so sach.

- Phyc vu viéc muon tra sach cua gido vién va hoc sinh.

- Thng ké lugt ban doc thang 8

9/2018

- Cap nhat s6 sach lam nhiém vy thu vién.

- Phuc vu ban doc hang ngay.

- Thanh 1ap to cong tac vién Thu vién trudong hoc.

- Pho bién ndi quy thu vién, ndi quy phong doc t6i toan bd can bd gido
vién va hoc sinh trong toan truong.

- Lap ké hoach hoat dong thu vién cho nam hoc 2018 - 2019.

- Cho muon va luan chuyén sach thiéu nhi giira cac 16p.

- Khao sat nhu cau séach, tai liéu cua gido vién.

- Thong bao : No1 dung hoat dong cua Thu vién dén cac 16p, chu trong
cong tac thu hut ban doc.

- Viét bai gi6i thiéu sach thang 9

- Théng ké luot ban doc thang 9

- Bao cao luot ban doc quy 111 (T7,8,9)- 2018

10/ 2018

- Lén ké hoach cu thé va chuan bj tai liéu cho gido vién muon.

- Theo ddi thuong xuyén luot ban doc sach trong thu vién. Pé xuat
mua bo sung ngudn tai liéu cho thu vién.

- Lam lai biéu do phat trién kho sach va biéu d6 theo ddi tinh hinh ban
doc.

- Cling ¢6 phong thu vién kéu goi gido vién, hoc sinh va gido vién bod
sung ngudn sach dao dirc vao tu sach than thién o cac khdi 16p.

- Tiép tuc tuyén truyén va gioi thiu sach.

- Cho muon va luan chuyén sach thiéu nhi giita cac 16p.

- Viét bai gi6i thiéu sach véi chu dé: ngay lién hiép phu nit Viét Nam
20/10.

- Phuc vu viéc doc muon sach cua gido vién va hoc sinh.

- Tiép tuc su 1y nghiép vu céc tai liéu méi nhap.

- Théng ké luot ban doc thang 10.

- Viét bai giéi thiéu sach voi chii dé: Ngay nha gido Viét Nam 20/11.
- Bién soan thu muyc thong bdo sach moi.
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11/2018

- Trung bay gid thiéu sach nhan ngay Nha giao Viét Nam (20/11)

- Kiém tra don doc phong trao doc sach.

- Cung véi Boan thanh nién phéat thanh gidi thiéu sach vao gio ra choi
hang ngay.

- Gidi thidu va hudng dan hoc sinh str dung cac sach gido khoa, sach
bai tap, sach tham khao phuc vu 6n tap, kiém tra hoc ki I (trén co s&
tai liéu hién co tai Thu vién)

- Xay dung chuong trinh giGi thiéu sach vé chi dé ngay thanh Iap
Quan doi nhan dan Viét Nam.

- Cho muon va luan chuyén sach thiéu nhi gitta cac 16p.

- Hudng dan nghiép vu cho Pc}i qc}ng tac vién Thu vién

- Nhép cac thong tin vao phan mém thu vién.

- Thong ké lugt ban doc thang 11.

12/2018

- Phuc vu ban doc hang ngay.

- Sap xép vé sinh kho séch.

- Tiép tuc hudéng dan thuc hanh nghi¢p vu cho doi Cong tac vién Thu
vién.

- Trung bay gidi thiéu sach nhan ngay Thanh 1dp Quan ddi nhan dan
Viét Nam (22/12).

- Cho muon va luan chuyén sach thiéu nhi giira cac 16p

- Bao céo luogt ban doc quy IV(T10, 11, 12)- 2018

- Phuc vu ban doc muon SGK hoc ki II va tra SGK hoc ky 1.

- B4o cdo hoat dong Thu vién hoc ky 1.

- Théng ké luot ban doc thang 12.

01/2019

- Phuc vu ban doc hang ngay.

- Trung bay gio1 thi€u sach chao mimng nam maoi.

- Lam danh muc sach thiéu nhi, sach tham khao, sach nghiép vu.

- Tiép tuc hudng dan thyc hanh nghiép vu cho dodi Cong tac vién Thu
vién.

- Cung ¢6 phong thu vién, kéu goi gido vién, hoc sinh ting sach thu
vién.

- T cong tac vién thu vién viét bai theo chi diém HDNGLL.

- Bién soan thu muc.

- Kiém ké giita nam phong thu vién.

- Théng ké luot ban doc thang 1.

02/2019

- Chuan bi sach, béo, truyén, sach tham khdo cho gido vién va hoc
sinh muon. B6 sung ngudn sach, bao... cho thu vién.

- Cho muon va luan chuyén sach thiéu nhi gitra cac 16p.

- T6 chirc gidi thiéu sach nhan ngay thanh 1ap Pang Cong San Viét
Nam.

- Cung cb phong thu vién kéu goi gido vién, hoc sinh ting sach cho
thu vién.
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- Thong ké luot ban doc théng 2.

3/2019

- Phuc vu ban doc hang ngay.

- Phuc vu viéc doc muon sach ctia gido vién va hoc sinh.
- Cho muon va luan chuyén sach thiéu nhi gitra cac 16p

- Viét bai gi6i thiéu sach chu dé ngay qudc té phu nir 8/3.
- T6 chuec ngoai khoa thu vién.

- Bao cao luot ban doc quy I (T1,2,3)- 2019.

- Théng ké luot ban doc thang 3.

4/2019

- Phuc vu ban doc hang ngay.

- Cho muon va luan chuyén sach thiéu nhi gitra cac 16p.

- Gi6i thiéu tai liéu on tap, tai liéu 6n thi dén gido vién va hoc sinh.

- Trung bay gidi thiéu séch nhan ngay Giai phong mién Nam va thdng
nhit t6 quéc (30/4).

- Gidi thiéu va huéng dan hoc sinh str dung céc sach gido khoa, sach
bai tap, sach tham khao phuc vu 0n tap va thi hoc ky II (trén co sé tai
liéu hién co tai Thu vién).

- Thong ké luot ban doc thang 4

- Xay dung chuong trinh gidi thi¢u sach nhan ngay ky niém sinh nhat
Béac Ho (19/5).

5/2019

- Phuc vu ban doc hang ngay.

- Tiép tuc giGi thiéu sach 6n tap cudi nam.

- Trung bay gidi thiéu sach nhan ngay ky niém sinh nhat Bac Ho
(29/5).

- Cho muon va luan chuyén sach thiéu nhi giita cac 16p.

- Kiém ké cudi nam.

- Viét bién ban thanh 1y sach rach nat.

- Thong ké luot ban doc thang 5.

- Bao céo két qua hoat dong thu vién nam hoc 2018-2019

- Chuan bj sach cho hoc sinh muon vé hé 6n tp.

6, 7/2019

- Bao géo luot ban doc qu}? I,I(T4,5,6)- 2019. o ,
- Tu bo sach hu hong. Sap xép vé sinh kho sach, chong am, moi mot.
- Nghi hé
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